USIC

Stellenausschreibung — Minijob in Kiinstleragentur
Bewerbungsfrist: unbefristet
Standort: Hildesheim

Ab sofort vergeben wir einen Minijob in unsere Agentur.

Sie studieren im Bereich Kulturmanagement, Musik- oder Theaterwissenschaften bzw. ein verwandtes
Studium oder besitzen eine andere, gleichwertige Qualifikation. Organisationstalent, Sicherheit im
Umgang mit den gangigen MS Office-Programmen und Interesse fir die klassische Musik runden Ihr
Profil ab. Ein sicheres Ausdrucksvermdgen in Wort und Schrift sowie Sprachkenntnisse in Englisch
sind Voraussetzung.

Die Aufgaben umfassen die folgenden:

o Allgemeine Birotatigkeiten: Pflege der Firmenwebsite sowie einzelner Kinstler‘innenwebsites;
Pressekritiken sichten und aufbereiten; Kiinstlerinnenmaterialien und -biografien aufbereiten und
aktualisieren; Recherchearbeiten zu Konzertprogrammen.

¢ Vor- und Nachbereitung von Vertragen in Absprache mit der Geschaftsfiihrung.

¢ Koordination von Engagements: Aktualisierung von Kinstler*innenkalendern mit Hilfe von Content
Management Systemen

¢ Organisation von Reisen der Kinstler*innen: Anfrage und Buchung von Flligen, Transfers und
Hotels

e Social Media Aktivitaten der Klnstler‘innen planen, kreieren und/oder begleiten.

Uber uns:
Grunau & Paulus Music Management versteht sich als Partner und Dienstleister im weitgefacherten
Feld der klassischen Musik.

MaRgeschneidertes Management fiir die vertretenen Kiinstler*innen, enge, partnerschaftliche
Beziehungen zu Veranstaltern und Orchestern, sowie zahireiche, projektbezogene Tatigkeiten bilden
die Grundlagen der Arbeit. Synergien zwischen diesen Bereichen zu schaffen, und sich stets offen mit
den Zukunftsperspektiven der Branche auseinanderzusetzen, ist die tagliche Herausforderung dieses
spannenden Tatigkeitsfeldes.

Wir freuen auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen ausschlief3lich per Email an:
contact@grunau-paulus.com

Fir weitere Rlckfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfligung unter
+49 (0) 5121 7558421

Wir weisen darauf hin, dass das Praktikum grundsatzlich nicht vergiitet wird.
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