
Die Hildes HEiM Immobiliengruppe triƩ als erfahrener und langjähriger Partner im Bereich der 
Immobilien- und Investmentbranche auf.    

Wir sind ein inhabergeführtes Unternehmen in Hildesheim. Unser Immobilienporƞolio umfasst über 
600 Wohn- und Gewerbeeinheiten in Hildesheim und Niedersachsen – bis an die Ostsee nach 
Scharbeutz. Wir konzentrieren uns auf Standorte mit hohem Wohnraumbedarf und leisten unseren 
Beitrag, modernen, zukunŌsfähigen Wohnraum zu schaffen. 

Wir realisieren einzigarƟge Projekte: Neubauten als eigener Generalunternehmer sowie qualitaƟve 
Altbausanierungen. 
 

PrakƟkum (6–12 Monate) – Immobilienverwaltung & Vertrieb (m/w/d) 

Einsatzort: Hildesheim · Start: zum nächstmöglichen Termin · Dauer: 6–12 Monate (bevorzugt 12) 

Praxisinhalte – was du bei uns lernst 

 Immobilienangebote erkennen & einschätzen: Du begleitest die Akquise (Recherche, 
Erstansprachen) und lernst, wie Angebote vorbereitet und dokumenƟert werden. 

 BesichƟgungen mitlaufen: Vorbereitung (Exposé/Unterlagen), Teilnahme an Terminen, 
Checklisten/Protokolle und Nachbereitung – alles unter Anleitung. 

 Exposés & MarkeƟng: Fotos/Grunddaten zusammentragen, Texte und Inserate mitgestalten 
(Portale/Social), Qualitätssicherung. 

 Marktanalyse: Kaufpreise/Mieten & Vergleichsobjekte recherchieren, Lage-NoƟzen und 
Trendbeobachtung. 

 Vertragsprozess kennenlernen: Unterlagenlisten, Fristen & Abläufe verstehen; einfache 
Zuarbeiten bei der Vertragsabwicklung. 

 Netzwerkpflege unterstützen: Telefonate/E-Mails vorbereiten, Termine koordinieren, Kontakte 
pflegen. 

 Mitarbeit an Vertriebsprojekten: kleine Aufgabenpakete in Teamarbeit, mit klarer Anleitung & 
Feedback. 

 Kennenlernen und Bearbeitung von Instandhaltungsaufgaben rund um die betreuten 
Liegenschaften – zunächst unter Anleitung, später zunehmend eigenständig 
 

 Unterstützung bei der Erstellung von Mietbescheinigungen und weiteren Mieterunterlagen – 
mit dem Ziel, diese eigenständig anfertigen zu können 
 

 Teilnahme an Mieterterminen, z. B. Wohnungsbesichtigungen – anfänglich begleitend, später 
selbstständig durchführbar 

 Mitwirken bei Wohnungsabnahmen und Wohnungsübergaben – zunächst hospitierend, im 
Verlauf eigenständige Durchführung 
 

 Unterstützung bei der Erstellung und Prüfung von Mietverträgen – mit dem Ziel, Mietverträge 
eigenständig vorzubereiten 
 



 Allgemeine Unterstützung bei der Bearbeitung von Mieteranliegen – mit wachsender 
Eigenverantwortung 

 
Es handelt sich um Lern- und Praxisinhalte für ein PrakƟkum – Du arbeitest eng begleitet im Team. 

Dein Profil 

 Große MoƟvaƟon für Immobilien (Verwaltung, Altbau, Neubau) 

 SorgfälƟge, strukturierte Arbeitsweise, KommunikaƟonsstärke 

 Sicher mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint); LernbereitschaŌ für neue Tools 

 Deutsch sehr gut in Wort und SchriŌ (mind. C1); Führerschein B   

 
Wir bieten 

 Praxisnahes Lernen direkt an realen Projekten (Bestand, Sanierung, Neubau) 

 Mentoring: feste Ansprechperson, wöchentliche Lernziele & Feedback 

 Strukturierter Einarbeitungsplan mit Checklisten & Lernbausteinen 

 ZerƟfikat nach Abschluss  

 Modernes Arbeitsumfeld, kollegiales Team, kurze Wege 

 
Bewerbung 

Sende biƩe Lebenslauf, relevante Zeugnisse und Zeitraum/Startdatum an 
verwaltung@hausverwaltung-in-hildesheim.de 

Betreff: PrakƟkum Immobilien (6–12 Monate) – [Dein Name]. 

Ansprechpartner: Jennifer Rohlfes (Assistenz der GeschäŌsführung) 

 

Hildes HEiM Immobilien Gruppe 

Hannoversche Straße 27 - 31134 Hildesheim 

Tel.: 05121 9990830 - Fax: 05121 9990829 

verwaltung@hausverwaltung-in-hildesheim.de 

Internet:www.hausverwaltung-in-hildesheim.de 

 


