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Herzlich willkommen in der Universitätsbibliothek Hildesheim. 

Im Folgenden finden Sie alle wissenswerten Informationen über uns und unsere Services auf einen 

Blick. Manche Services können wir ausschließlich unseren Studierenden anbieten. Darauf weisen wir 

an den entsprechenden Stellen hin. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Information. 

Gern führen wir Sie herum und geben Ihnen eine Einführung in unseren Bibliothekskatalog. Das 

Angebot gilt auch für Schulklassen. Füllen Sie dazu bitte zwecks Terminfindung unser 

Schulungsformular aus. Dieses finden Sie auf unserer Homepage unter:  

https://ww.uni-hildesheim.de/bibliothek/schulung/formular  

 

Kontakt 
Information 

📧 ubinfo@uni-hildesheim.de 

📞+49 5121 883 93010 

Ausleihe 

📧 ausleihe@uni-hildesheim.de 

📞+49 5121 883 93020 

Fernleihe 

📧 fernleih@uni-hildesheim.de 

📞+49 5121 883 93050 

Mediothek 

📧 medien@uni-hildesheim.de 

📞+49 5121 883 93030 

Anfahrt 
Universität Hildesheim 

Hauptcampus Gebäude B 

Universitätsbibliothek 

Universitätsplatz 1 

31141 Hildesheim 

https://www.uni-hildesheim.de/anfahrt/  

 

Bibliothek in 30 Minuten 
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https://ww.uni-hildesheim.de/bibliothek/schulung/formular
https://www.uni-hildesheim.de/anfahrt/
https://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/schulung/30-minuten
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Abkürzungen 
UB Universitätsbibliothek Hildesheim: Das sind wir. 

HilKat Hildesheimer Katalog: Unser Onlinekatalog, in dem unsere Medien verzeichnet sind, auf die 

unsere Nutzer*innen über uns Zugriff haben. „Medien“ daher, da wir nicht nur Bücher, 

sondern z.B. auch Zeitschriften, E-Books, CDs und DVDs im Bestand/lizensiert haben. 

Außerdem kann man über den HilKat das Bibliothekskonto einsehen. 

RZ Rechenzentrum: Zentrale Einrichtung der Universität Hildesheim, die die technische IT-

Infrastruktur und die darauf aufbauenden IT-Dienste betreut und Support & Beratung für die 

Nutzer*innen dieser Dienste bietet. 

Regeln 
 Jacken und Taschen dürfen in die UB mitgenommen werden. Es gibt aber auch Schließfächer. 

Die UB übernimmt keine Haftung für Gegenstände, die abhandenkommen. 

 Getränke sind in der ganzen Bibliothek nur in wiederverschließbaren Behältnissen gestattet. 

 Essen ist in der Bibliothek zum Schutz der Bücher, Medien und Arbeitsplätze verboten. Die 

Ausnahme bildet die Eating Zone im EG. Dort dürfen Snacks verzehrt werden.  

 Die Bibliothek ist auch ein Lern- und Arbeitsort, darum: Ruhige Arbeitslautstärke einhalten, 

Handys und Laptops auf Lautlos stellen. 

 Zum Telefonieren die Bibliothek verlassen. 

 Tiere sind in der Bibliothek verboten. 

Stationen 

Nr. Station Inhalte 

1 Garderobe / Eingangsbereich 
Allgemeines zur Bibliothek / Öffnungszeiten / 

Bibliotheksausweis / Schließfächer / Aufwerter 

2 Ausleihe 
Ausleihe & Rückgabe von Medien / Abholung von 

Magazinbestellungen und Vormerkungen / Leihfristen 

3 Fernleihe 
Fernleihkonto erstellen / Aufladen des Guthabens / Fragen 
zur Verlängerung von Fernleihen / Bücher für Studierende 

4 Kopierraum / Toiletten  
Drucken / Scannen / Kopieren / Umbucher / Preise / 

Toiletten 

5 Semesterapparate / Eating Zone  

6 UB-Lounge Arbeitsmöglichkeiten / Zeitungen / Veranstaltungen 

7 
Information / Dauerschließfächer / 

Rechercheplätze / Lesesaal 
Fundsachen / Fahrstuhl 

8 
Zeitschriften / Computerarbeitsplätze / 

Lageplan 
Aktuelle und alte Jahrgänge / Wo finde ich was? 

9 Mediothek (OG) 
Medienbestand / Auskunftsplatz / Computerarbeitsplätze 

und Ausstattung der Computer / Buchscanner / 
Gruppenarbeitsräume 
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Garderobe / Eingangsbereich 
Allgemeines zur UB 

 Innerhalb der Öffnungszeiten kann in der UB gearbeitet und Medien können ausgeliehen und 

zurückgegeben werden. 

 Außerhalb unserer Öffnungszeiten steht der Rückgabecontainer vor dem Eingang zur 

Rückgabe von ausgeliehenen Medien zur Verfügung. 

Öffnungszeiten 

 Bibliothek, Ausleihe & Mediothek: 

o Montag – Freitag: 09:00 – 21:00 Uhr 

o Samstag: 10:00 – 18:00 Uhr 

 Information: 

o Montag – Donnerstag: 09:00 – 18:00 Uhr 

o Freitag: 09:00 – 16:00 Uhr 

 Fernleihe: 

o Montag – Freitag: 09:00 – 12:00 Uhr 

 Rückgabecontainer: 

o Montag – Freitag: 06:00 – 09:00 Uhr & 21:00 – 23:00 Uhr 

o Samstag: 08:00 – 10:00 Uhr 

 Sonderschließzeiten (z.B. Feiertage) werden u.a. auf unserer Homepage und in unserem Blog 

angekündigt. 

Bibliotheksausweis 

 Ist obligatorisch, um bei uns Medien ausleihen, vor Ort die Arbeitscomputer benutzen und 

den Zugriff auf E-Ressourcen erhalten zu können. 

 Passwort ist das Geburtstagsdatum: TTMMJJJJ 

 Für Externe gilt: 

o Der Ausweis kostet einmalig 5 €. (Bitte passend und in bar mitbringen.) 

o Der Ausweis ist 1 Jahr gültig und kann danach kostenlos verlängert werden. 

o Bei Minderjährigen ist die Unterschrift eines Erziehungsberechtigten erforderlich. 

o Die Anmeldung für einen Bibliotheksausweis erfolgt online unter: https://www.uni-

hildesheim.de/bibliothek/ausleihe/anmeldung/formular/  

 Für Studierende der Universität Hildesheim gilt: 

o Das Bibliothekskonto ist kostenlos. Die Uni-Card ist gleichzeitig der 

Bibliotheksausweis. 

o Die Bibliothekskontonummer steht über dem Strichcode auf der Rückseite der Karte. 

https://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/ausleihe/anmeldung/formular/
https://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/ausleihe/anmeldung/formular/
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Schließfächer 

 Für Externe gibt es Münzschließfächer. 

 Für Studierende bieten wir UNI-Card-Schließfächer. Vor der ersten Benutzung muss die Uni-

Card am schwarzen Gerät vor den Schließfächern freigeschaltet werden. Über dieses Gerät 

kann man auch abrufen, welches Schließfach man belegt hat. 

 Keine Lagerung über Nacht! 

Aufwerter 

 Um bei uns vor Ort kopieren und drucken zu können, muss zunächst über den Aufwerter 

Geld auf die Karte (Uni-Card oder Bibliotheksausweis) geladen werden. Der Betrag wird 

automatisch auf das Mensakonto verbucht. Anschließend muss das Geld noch auf das 

Druckkonto umgebucht werden. S.u. „Umbucher“. 

Ausleihe 
Hier können Medien ausgeliehen und zurückgegeben werden.  

Ausleihe von Medien 

 Die Leihfrist für alle Medien beträgt vier Wochen. 

 Man kann die Bücher selbstständig online über das Bibliothekskonto im HilKat verlängern. 

Eine Verlängerung ist 4 Mal um je vier Wochen möglich, solange die Bücher nicht 

vorgemerkt sind. 

Rückgabe von Medien 

 Wir bitten um pünktliche Rückgabe der ausgeliehenen Medien, da ansonsten 

Mahngebühren anfallen: 

o 1. Woche: 2 € 

o 2. Woche: + 5 € 

o 3. Woche: + 10 € 

o Die Beträge werden aufsummiert. Nach drei Wochen betragen die Mahngebühren 

für ein Buch also 17 €! 

Vormerken von Medien 

 Von anderen Nutzenden ausgeliehene Bücher können im HilKat kostenlos vorgemerkt 

werden. 

 Sobald das vorgemerkte Medium zurückgegeben wurde, werden Sie automatisch per E-Mail 

benachrichtigt. 

 Vorgemerkte Medien liegen an der Ausleihe 7 Tage zur Abholung bereit. 

 Erst mit der Abholung beginnt die Ausleihfrist. 
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Magazinbestellungen 

 Das „Magazin“ ist unser Bücherarchiv und nicht öffentlich zugänglich. 

 Bücher aus dem Magazin müssen über den HilKat bestellt werden. 

 Die Bücher werden von Montag bis Freitag stündlich von 9 bis 16 Uhr aus dem Magazin 

geholt und können an der Ausleihe abgeholt werden. Spätere Bestellungen können ab dem 

folgenden Werktag an der Ausleihe abgeholt werden. 

 Achtung: Es gibt keine Benachrichtigung per E-Mail. 

 Bestellte Medien liegen an der Ausleihe 7 Tage zur Abholung bereit. 

 Erst mit der Abholung beginnt die Ausleihfrist. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Ausleihe. 

 

Mediotheksbestellungen 

 Medien aus der Mediothek, wie CDs, DVDs, Blu-Rays etc., müssen über den HilKat bestellt 

werden. 

 Diese liegen am nächsten Werktag zur Abholung an der Ausleihe bereit. 

 Achtung: Es gibt keine Benachrichtigung per E-Mail. 

 Bestellte Medien liegen an der Ausleihe 7 Tage zur Abholung bereit. 

 Erst mit der Abholung beginnt die Ausleihfrist. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Mediothek. 
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Fernleihe / Bücher für Studierende 
Fernleihe 

Wir bieten allen Nutzenden die Möglichkeit der Fernleihe. Bücher und Aufsätze, die wir nicht in 

unserem Bestand haben, können über die Fernleihe zur Ausleihe aus anderen Bibliotheken bestellt 

werden. Wir stellen diese Bücher zu Verfügung und schicken sie anschließend wieder an die 

besitzende Bibliothek zurück. Aufsätze werden als Kopien versandt und können behalten werden. 

Es wird ein Fernleihkonto benötigt: 

 Dieses ist kostenfrei und muss vor der ersten Bestellung von der Fernleihe eingerichtet 

werden. 

 Bücher werden über den GVK bestellt: https://kxp.k10plus.de/DB=2.1/  

 Jede Bestellung kostet eine Gebühr von 1,50 €. Das entsprechende Guthaben muss vorher 

auf das Konto aufgeladen werden. Bis 15,00 € kann das Fernleihkonto auch per Mail an die 

Fernleihe vor dem Bestellvorgang aufgeladen werden. Die Gebühr kann dann bei Abholung 

der Fernleihe an der Ausleihe bezahlen werden. 

 In dringenden Fällen ist es auch möglich, dass die Fernleihe bis zu 15,00 € auslegt und das 

Fernleihkonto im Vorhinein auflädt. Dazu muss eine Mail an die Fernleihadresse geschrieben 

werden. Nach der Bestätigung können die Fernleihbestellungen getätigt werden. Die Gebühr 

wird dann bei Abholung der Fernleihe an der Ausleihe bezahlt. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Fernleihe. 

 

Bücher für Studierende 

 Diesen Service können nur Studierende der Universität Hildesheim nutzen. 

 Es können pro Semester 10 Titel für die Anschaffung vorgeschlagen werden, die nicht in der 

UB vorhanden oder die ausgeliehen sind. 

 Das Formular befindet sich auf unserer Homepage: https://www.uni-

hildesheim.de/bibliothek/beratung-schulung/literaturbestellung/buecher-fuer-

studierende/formular-anschaffungsvorschlaege/ 

Weitere Informationen finden Sie hier: https://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/beratung-

schulung/literaturbestellung/buecher-fuer-studierende/ 

  

https://kxp.k10plus.de/DB=2.1/
https://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/beratung-schulung/literaturbestellung/buecher-fuer-studierende/formular-anschaffungsvorschlaege/
https://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/beratung-schulung/literaturbestellung/buecher-fuer-studierende/formular-anschaffungsvorschlaege/
https://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/beratung-schulung/literaturbestellung/buecher-fuer-studierende/formular-anschaffungsvorschlaege/
https://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/beratung-schulung/literaturbestellung/buecher-fuer-studierende/
https://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/beratung-schulung/literaturbestellung/buecher-fuer-studierende/
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Kopierraum / Toiletten 
Kopierraum 

 Umbucher (Automat rechts im Kopierraum): 

o Hier muss das Geld vom Mensakonto auf das Druckkonto umgebucht werden. 

 Multifunktionsgeräte 

o Drucken und Kopieren: 

 Preise: 

 A4, Graustufen: 4 Cent (einseitig), 3,5 Cent (doppelseitig) 

 A3, Graustufen: 8 Cent (einseitig), 7 Cent (doppelseitig) 

 A4, farbig: 14 Cent (einseitig), 12 Cent (doppelseitig) 

 A3, farbig: 28 Cent (einseitig), 24 Cent (doppelseitig) 

 Kein Druck direkt vom USB-Stick möglich. Bitte den Druckauftrag von den 

Computerarbeitsplätzen abschicken und dann ausdrucken. 

 Studierende können vom eigenen Gerät drucken. Dafür müssen der 

Druckertreiber und der Papercut-Client installiert werden. Anleitungen 

befindet sich auf der Webseite des RZ: https://www.uni-

hildesheim.de/rz/uni-copyprintscan-kopieren-drucken-und-scannen-mit-

den-multifunktionsgeraeten/drucken-vom-eigenen-computer/  

o Scannen: Die Datei wird automatisch an die im Konto hinterlegte E-Mail-Adresse 

verschickt. 

 

Toiletten finden sich direkt gegenüber vom Kopierraum. Eine barrierefreie Toilette mit 

Wickelmöglichkeit befindet sich im Eingangsbereich der UB bei den Schließfächern. 

Semesterapparate / Eating Zone 
Semesterapparate 

 Beinhaltet nicht entleihbare Bücher zu bestimmten Lehrveranstaltungen. 

 Die Medien sind zur vor-Ort-Nutzung frei zugänglich und dürfen kopiert/gescannt werden. 

comp 

Eating Zone 

 Hier dürfen Snacks verzehrt werden. 

 Leise Gespräche sind erlaubt. 

 Es gibt eine Spielecke für Kinder. 

  

https://www.uni-hildesheim.de/rz/uni-copyprintscan-kopieren-drucken-und-scannen-mit-den-multifunktionsgeraeten/drucken-vom-eigenen-computer/
https://www.uni-hildesheim.de/rz/uni-copyprintscan-kopieren-drucken-und-scannen-mit-den-multifunktionsgeraeten/drucken-vom-eigenen-computer/
https://www.uni-hildesheim.de/rz/uni-copyprintscan-kopieren-drucken-und-scannen-mit-den-multifunktionsgeraeten/drucken-vom-eigenen-computer/
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UB-Lounge 
Hier gibt es Arbeitsplätze mit Steckdosen, Sessel sowie zwei Vitra-Carrels. 

Tageszeitungen befinden sich im Zeitschriftenturm. 

Neuerscheinungen werden im Neuerscheinungsregal präsentiert. 

Außerdem finden hier gelegentlich Veranstaltungen statt. Neugierig? Aktuelle Informationen finden 

Sie: 

 auf unserer Webseite: www.uni-hildesheim.de/bibliothek/  

 in unserem Blog: www.bibliothek.blog.uni-hildesheim.de/  

 bei HilNet: www.hilnet.uni-hildesheim.de/s/ub-hildesheim  

 bei Facebook: www.facebook.com/ub.hildesheim und 

 auf dem Instagram-Kanal der Universität: www.instagram.com/unihildesheim  

   

http://www.uni-hildesheim.de/bibliothek/
http://www.bibliothek.blog.uni-hildesheim.de/
http://www.hilnet.uni-hildesheim.de/s/ub-hildesheim
http://www.facebook.com/ub.hildesheim
http://www.instagram.com/unihildesheim
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Information / Dauerschließfächer / Rechercheplätze / Lesesaal 
Information: 

 Die Information ist die Anlaufstelle für Fragen aller Art. 

 Hier führen wir ein kleines Fundbüro. Wir nehmen ausschließlich Fundsachen auf, die in der 

Bibliothek gefunden wurden. Diese bewahren wir für 6 Monate auf, anschließend werden sie 

entsorgt. 

 Ausgabe und Rücknahme der Schlüssel für die Dauerschließfächer erfolgt hier. 

Dauerschließfächer: 

 Nur für Studierende. 

 Zum Deponieren von ausgeliehenen Büchern und Medien oder eigenen Arbeitsmaterialien. 

 Kein Präsenzbestand, keine Lebensmittel, keine Wertgegenstände verstauen. 

 Die Ausgabe erfolgt für 4 Wochen. Diese sind 4 Mal verlängerbar, solange keine Vormerkung 

vorliegt. 

Rechercheplätze: 

 8 Rechercheplätze 

 Sie sind freizugänglich. Es ist kein Bibliothekskonto nötig. 

 Hier kann ausschließlich in unserem Katalog recherchiert werden. Alle anderen Funktionen 

sind gesperrt (z.B. der Download von elektronischen Medien). 

Lesesaal: 

 Hier kann an großen Tischen in besonders ruhiger Atmosphäre gearbeitet werden. 

Fahrstuhl: 

 Zwischen der Information und dem Lesesaal befindet sich ein Fahrstuhl, mit dem man das OG 

der UB erreichen kann. 

 Im Brandfall bitte nicht den Aufzug benutzen. Im Notfall steht ein besonderer Rollstuhl für 

die Treppenbenutzung bereit. 
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Zeitschriften / Computerarbeitsplätze / Lageplan 
Zeitschriften: 

 Aktuelle Ausgaben befinden sich in den Klappenfächern. 

 Ältere Ausgaben stehen in den Regalen dahinter als gebundene Bücher zur Verfügung. 

 Noch ältere Ausgaben befinden sich im Magazin und müssen bestellt werden. 

 Zeitschriften sind in der Regel nicht ausleihbar. 

Computerarbeitsplätze: 

 Im Gegensatz zu unseren Recherchecomputern benötigt man für die Anmeldung an unseren 

Computerarbeitsplätzen ein Konto bei uns (Studierende: RZ-Kennung, Externe: 

Bibliotheksnummer). 

 Von diesen Computern ist das Drucken möglich. 

 An diesen Computern hat man über den HilKat Zugriff auf unsere E-Ressourcen. 

Lageplan:  

 Ein Lageplan befindet sich jeweils oben und unten vor der Wendeltreppe. 
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Mediothek (OG) 
Medienbestand: CDs, DVDs, CD-Roms, Medienpakete u.a. Dieser muss i.d.R. über den HilKat bestellt 

werden. 

Auskunftsplatz: 

 Verleih von IT-Zubehör (Kopfhörer, USB-Sticks, Ladekabel, Graphiktablet, diverse Adapter, 

usw.) 

 Anlaufstelle für technische Fragen (WLAN, VPN u.a.) 

 Wenn nicht besetzt, dann im Büro HC.B.1.03 nachfragen. 

Computerarbeitsplätze und Ausstattung der Computer: 

 18 Computerarbeitsplätze mit Windows 

 4 Computerarbeitsplätze mit MacOS 

 MS Word, Excel und PowerPoint sowie Literaturverwaltungsprogramme (Zotero, Citavi) 

 „Adobe Creative Cloud” auf 2 PCs und 2 Macs 

 5 Plätze mit Flachbettscannern, einer in A3 

 Bring your own device: Bildschirm, Tastatur und Maus können über USB-C auch mit dem 

eigenen Gerät verbunden werden (8 Arbeitsplätze in der Mediothek, 14 im 

Computerarbeitsraum HC.F.1.06) 

4 Buchscanner zum Scannen von Büchern auf USB-Sticks. 

Gruppenarbeitsräume (Studierenden vorbehalten):  

 Raumbelegung wird auf den Infoscreens in der UB angezeigt und kann auf der Homepage 

eingesehen werden. 

 Über die Webseite der UB (unter den Schnellzugriffen) können 4 Gruppenarbeitsräume 

reserviert werden. Nach dem Einloggen mit der RZ-Kennung (wie E-Mail) kann pro Tag pro 

Person für maximal 3 Stunden ein Raum reserviert werden. 

 3 Räume sind mit Bildschirmen ausgestattet (HC.F.1.01, 02 und 03). 

 Alle haben Whiteboards. Marker dafür können am Auskunftsplatz der Mediothek 

ausgeliehen werden. 


