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Leitfaden Datenschutz fir Untersuchungen im Rahmen von
empirischen Abschlussarbeiten

Dieser Leitfaden soll |hnen die Erstellung professioneller und rechtskonformer
Informationsmaterialien und Einverstandniserklarungen fir Untersuchungen im
Rahmen von empirischen Abschlussarbeiten am Institut fir Mathematik und
Angewandte Informatik erleichtern. Alle Angaben in diesem Dokument erfolgen ohne
Gewahr; die Einhaltung der rechtlichen Vorgaben liegt in lhrer eigenen
Verantwortung.

Nicht nur Informationen wie Name, Geburtsdatum, Wohnort oder E-Mail-Adresse gehdren zu
den sogenannten ,personenbezogenen Daten”, sondern auch z. B. Lernergebnisse und
subjektive Informationen wie Einschatzungen. Diese Daten diirfen nach rechtlichen Vorgaben
nur mit Einwilligung der betroffenen Personen oder deren gesetzlicher Vertreter gespeichert
und verarbeitet werden. Besonders gesundheitsbezogene Fragen, Einkommensverhaltnisse
oder religiose Zugehorigkeiten sind schiitzenswerte Daten laut DSGVO.

Vor einer Datenerhebung mussen die Einwilligungen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer
bzw. von deren Erziehungsberechtigten eingeholt werden. Beachten Sie, dass je nach Alter
der Schilerinnen und Schiiler unterschiedliche Einwilligungen von den Eltern eingeholt
werden missen (aktive vs. passive Zustimmung). Die Dokumente sollten bei Kindern
adressatengerecht formuliert sein (leichte Sprache).

Bei Datenerhebungen an Schulen muss auf3erdem die Zustimmung der Schulleitung und der
beteiligten Lehrkrafte vorliegen. AuBerdem bendtigen Sie die Zustimmung des Regionalen
Landesamts fir Schule und Bildung (RLSBJ, falls die Erhebung nicht an der eigenen
Praktikumsschule erfolgt. Dafilir sollten Sie das Datenschutzkonzept auflerdem dem
Datenschutzbeauftragten der Universitat Hildesheim vorlegen.

Das Einholen der Einwilligungen besteht aus drei Teilen:

1. Anschreiben

Im Anschreiben an die Teilnehmerinnen und Teilnehmer bzw. deren Erziehungsberichtigten
stellen Sie sich vor und beschreiben kurz das Forschungsvorhaben und den Umgang mit den
erhobenen Daten. Das Anschreiben wird in |hrem Namen verfasst. Geben Sie lhre
Kontaktdaten fir mogliche Rickfragen an.

2. Informationen zur Untersuchung und zum Datenschutz

Informationen zur Untersuchung:

e Angabe des Zwecks der Untersuchung
e Grober Ablauf der Untersuchung
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e Nennung aller Arten von Daten, die erhoben werden sollen, ggf. unter Angabe der
Instrumente  (z. B. Fragebdgen, Tests, Arbeitsblatter, eingesammelte
Aufgabenlosungen, Audio- oder Videoaufzeichnungen)
e Informationen zur Verwertung der Ergebnisse

Informationen zum Datenschutz:

e Ihr Name und Ihre Kontaktdaten (mindestens E-Mail-Adresse])

e Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen fiir die Datenerhebung und -verarbeitung
(i.d.R. betreuende Person der Abschlussarbeit)

e Name und Kontaktdaten der bzw. des Datenschutzbeauftragten

e Angabe, auf welcher Rechtsgrundlage Daten gespeichert und verarbeitet werden sollen
(DSGVO! Art. 6 Abs. 1 Buchst. a)

e Hinweis, dass die Einwilligung in die Speicherung und Verarbeitung von Daten freiwillig
ist und eine Verweigerung der Einwilligung keinerlei negative Folgen hat

e Angabe des Personenkreises, der Zugang zu den Daten haben wird

e Information, an welchem Ort und wie lange die Daten gespeichert werden sollen?

e Informationen zur Datenloschung

o Aufklarung tber die Rechte gemaf der Datenschutzgrundverordnung:

e Recht, die Einwilligung zur Verarbeitung der Daten jederzeit zu widerrufen (DSGVO
Art. 7 Abs. 3)

e Recht auf Auskunft tiber die verarbeiteten personenbezogenen Daten (DSGVO Art. 15)

e Recht auf Berichtigung (DSGVO Art. 16)

e Recht auf Léschung (DSGVO Art. 17)

e Recht auf Einschrankung der Verarbeitung (DSGVO Art. 18)

e Recht auf Datenlibertragbarkeit (DGSVO Art. 20)

¢ Recht zur Beschwerde bei einer Aufsichtsbehorde (DSGVO Art. 77).

3. Einwilligungserklarung

In der Einwilligungserklarung wird prazise mit Moglichkeit zum Ankreuzen fur Zustimmung
und Ablehnung abgefragt, ob die Einwilligung zur Datenvereinbarung im Rahmen der
beschriebenen Untersuchung erklart wird. Dazu werden der Name, das Datum und die
Unterschrift der zustimmenden Person benatigt.

"Verordnung (EU) 2016/679 des Europédischen Parlaments und des Rates vom 27. April 2016 zum Schutz
natlrlicher Personen bei der Verarbeitung personenbezogener Daten, zum freien Datenverkehr und zur
Aufhebung der Richtlinie 95/46/EG  (Datenschutz-Grundverordnung DSGVO;  https://eur-
lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679)

2 Jede Datenverarbeitung ist unterschiedlich. Je nach Messinstrument / Daten-Art unterscheidet sich
sowohl der Aufbewahrungsort als auch die Speicherdauer. Dies sollte in den Informationen zur
Untersuchung und zum Datenschutz je nach Untersuchung festgelegt werden. Die PCs, auf denen Sie
die Daten speichern, miissen angemessene Sicherheitsstandards erfiillen (aktuelles Betriebssystem
mit Updates, Viren Check, Passwortschutz). Ein - auch kurzfristiger - Upload in Cloud-Systeme (aufier
Academic Cloud] ist grundsatzlich ausgeschlossen
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Muster

Einwilligungserklarung zur Teilnahme an der Untersuchung zum
Thema [Themal

[Ort], [Datuml]

[lhr Name]
[Ihre Kontaktdaten]

Liebe [Eltern der Schiilerinnen und Schiler der Klasse ... / Lehrkrafte],

im Rahmen meiner [Bachelorarbeit / Masterarbeit] fiihre ich an [Name Schule] eine
Untersuchung zu dem Thema [Thema] durch. [Ggf. Angabe zum Forschungsinteresse
und Begriindung fir die Wichtigkeit des Themas / der Untersuchung].

In der [Klasse ..] wird [am Zeitpunkt / im Zeitraum ..] eine wissenschaftliche
Untersuchung durchgefiihrt, an der [Sie / Ihre Kinder / Ihre Schiilerinnen und Schiiler]
teilnehmen sollen. Es kommen [Art der zu erhebenden Daten] zum Einsatz.

Ich bitte Sie um |hre Unterstitzung bei meinem Vorhaben, indem Sie Ihre Einwilligung
in die Speicherung und Verarbeitung von Daten erteilen. Die Teilnahme an dem Projekt
ist freiwillig; aus der Nichtteilnahme entstehen keine Nachteile.

Detaillierte Informationen finden Sie angefligt. Bitte zogern Sie nicht, sich bei allen
Fragen unter den oben angegebenen Kontaktdaten an mich zu wenden, bevor Sie
unterschreiben.

Fir Ihre Einwilligung mochte ich Ihnen bereits jetzt herzlich danken!

Mit freundlichen Griif3en

[lhr Name]



Informationen zur Untersuchung zum Thema [Thema eintragen]

Informationen zur Untersuchung

Ziel der Untersuchung ist es, [Zweck] zu erforschen. [Ablauf der Untersuchung hier kurz beschreiben].
Es werden keine Verfahren eingesetzt, die [Sie / Ihr Kind] einer besonderen Belastung oder einem
erhohten Risiko aussetzen.

In diesem Rahmen werden folgende Daten erhoben: [Nennung aller Arten von Daten, die erhoben
werden sollen, ggf. unter Angabe der Instrumente].

Die Ergebnisse der Untersuchung werden in einem Forschungsbericht im Rahmen [hier universitaren
Kontext einfiigen] an der Universitat Hildesheim verarbeitet und ggf. fiir Forschung und Lehre genutzt
bzw. in wissenschaftlichen Publikationen verdffentlicht. Dies geschieht in einer Form, die keine
personlich zuordenbaren Informationen tiber Einzelpersonen enthalt (z.B. durch Anonymisierung oder
Pseudonymisierung).

Informationen zum Datenschutz

Name und Kontaktdaten der Name und Kontaktdaten des Kontaktdaten des

Ansprechperson: Verantwortlichen: Datenschutzbeauftragten:

[Ihre Kontaktdaten eintragen] [Kontaktdaten Ihrer Dr. Nils Benit
Betreuungsperson] datenschutz@uni-hildesheim.de

05121 883-10922

Stellvertretender
Datenschutzbeauftragter:
Dr. Per Holderberg

Zugang zu den erhobenen Daten erhalten neben der verantwortlichen Person die betreuenden
Personen der Abschlussarbeit an der Universitat Hildesheim, in dessen Rahmen die vorliegende
Untersuchung durchgefiihrt wird. Alle personenbezogenen Daten werden flir den Zeitraum des
Forschungsvorhabens [hier Zeitraum einfligen] [hier Aufbewahrungsort einfiigen und konkretisieren,
wie dieser geschiitzt wird (durch passwortgeschiitzten PC, abschlieRbare Schranke etc.)] aufbewahrt
und dann geldscht.

Personenbezogene Daten werden gemall DSGVO? Art. 6 Abs. 1 Buchst. a auf der Grundlage lhrer
Einwilligung verarbeitet. Sie sind zu dieser Einwilligung nicht verpflichtet; eine Verweigerung der
Einwilligung hat fiir [Sie / Sie oder |hr Kind] keinerlei negative Folgen. Sie haben das Recht, die
Einwilligung ohne Angabe von Griinden jederzeit zu widerrufen (Art. 7 Abs. 3). [lhnen / Ihnen oder lhrem
Kind] entstehen daraus keinerlei Nachteile. Die Rechtmafigkeit der bis zum Widerruf erfolgten
Verarbeitung der Daten wird davon nicht berihrt. Sie haben auflerdem ein Recht auf Auskunft iber die
verarbeiteten personenbezogenen Daten [(Art. 15), Berichtigung [(Art. 16), Ldschung [Art. 17),
Einschrankung der Verarbeitung (Art. 18) und Dateniibertragbarkeit (Art. 20). Zur Ausiibung dieser
Rechte wenden Sie sich bitte per E-Mail an den Verantwortlichen. Sie haben auBBerdem das Recht zur
Beschwerde bei einer Aufsichtsbehorde (Art. 77):

Der Landesbeauftragte fiir den Datenschutz Niedersachsen
Prinzenstrafle 5

30159 Hannover

Telefon: 0511 120-4500

E-Mail: poststelle@lfd.niedersachsen.de

3Verordnung (EU) 2016/679 des Europaischen Parlaments und des Rates vom 27. April 2016 zum Schutz
natirlicher Personen bei der Verarbeitung personenbezogener Daten, zum freien Datenverkehr und zur
Aufhebung der Richtlinie 95/46/EG  (Datenschutz-Grundverordnung DSGVO;  https://eur-
lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679)
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Einwilligungserklarung

Mit meiner Unterschrift versichere ich, dass ich die umseitig abgedruckten
Informationen zur wissenschaftlichen Untersuchung verstanden habe.

] Ich willige ein, dass personenbezogene Daten von [mir / meinem Kind] in
der oben beschriebenen Art und Weise verarbeitet werden.

Ich willige nicht ein, dass personenbezogene Daten von [mir / meinem Kind]
verarbeitet werden.

Schilerin bzw. Schiler:

Vorname:
Nachname:

Erziehungsberechtigte Person:

Vorname:
Nachname:

Datum: HNNEENEEEE

Unterschrift:




