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Studentische Hilfskrafte im Dekanat des Fachbereichs 3 gesucht

Das Dekanat des Fachbereichs 3, Sprach- und Informationswissenschaften,
sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt studentische Hilfskrafte im Umfang von je
rund 15 - 20 Stunden pro Monat.

Aufgabengebiete:
- Recherche-Tatigkeit zu Themengebieten aus Studium, Lehre und
Forschung
- Unterstutzung im Bereich Marketing, Content Management
- Gremienvorbereitung, Protokollfuhrung, Gremiennachbereitung
- Unterstutzung in der Prufungsverwaltung
- Mitwirkung bei der Organisation von Veranstaltungen
- Archivierung, Ablage

Anforderungen:
- Gute Kenntnisse in MS Office (insbesondere Word, Excel)
- Engagement, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit
- Zeitliche Flexibilitat (auch in der vorlesungsfreien Zeit)

Bei Fragen steht Ihnen Katharina Ponto (Dekanatsgeschaftsfuhrung) gern per E-
Mail (dgf3@uni-hildesheim.de) zur Verfigung. Bitte richten Sie Ihre Bewerbung
bis zum 23.02.2024 per E-Mail an dgf3@uni-hildesheim.de. Ihre Bewerbung
sollte die folgenden Inhalte aufweisen:

- Anschreiben
- Studienfach und Semesterzahl
- Kurzer Lebenslauf

Die Stellen sind zum nachstmoglichen Zeitpunkt zu besetzen. Das
Stundenkontingent kann je nach Verfugbarkeit angepasst werden.

Hinweis:
Zur Durchfuhrung des Bewerbungsverfahrens werden personenbezogene Daten
gespeichert und verarbeitet.
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