Praktikum im Projektmanagement i

Wir suchen Praktikanten (m/w/d) im Projektmanagement
Die Stelle ist ab November zu besetzen

Wir bieten Ihnen die Moglichkeit, innerhalb von 6 Monaten Fachkenntnisse tiber die Fremdsprachenproduktion
und die Produktionsablaufe eines grolken Ubersetzungsunternehmens zu erwerben.

In unserem Projektmanagement-Team koordinieren Sie nach einer sorgfaltigen Einarbeitung eigenverantwortlich
unsere Ubersetzungsprojekte. Sie steuern unsere freiberuflichen und internen Produktionsprozesse und sind
Ansprechpartner/in fir unsere Kunden.

Wir bieten:

Einblick in das professionelle Projektmanagement

o Auftragsannahme, Projektevaluierung und -vorbereitung

o  Planung, Organisation und Vergabe der Projekte

o  Projektliberwachung und Verantwortung fir alle Projektbeteiligten
o  Organisation von QA-Malinahmen

o Lieferung, Archivierung und Projektdokumentation

Anwendung der theoretisch erworbenen Studieninhalte im Arbeitsalltag
Erfahrung im Umgang mit Translation-Memory-Systemen

Was wir uns von lhnen wiinschen:

Abschluss in einem Studiengang fiir Fremdsprachen, idealerweise Ubersetzen oder Dolmetschen, an einer
Hochschule oder einer staatlich anerkannten bayerischen Fachakademie

Gute Deutschkenntnisse

Interesse an Sprachen und Dienstleistungen

PC-Kenntnisse, Organisationstalent und Spalk an Teamarbeit

Erfahrung mit Ubersetzungsunterstiitzenden Werkzeugen (TM-Systeme)

Eigeninitiative und sorgféltige Arbeitsweise

Was erwartet Sie bei beo:

Vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben in kollegialer Atmosphare

Verglitung: 2125€/m

Betreuung durch Mentor*innen, regelméfiges Feedback

Arbeiten im Biiro und im Homeoffice

Interne Weiterbildungsangebote

Gutes Arbeitsklima, offene Tiren und ein unkomplizierter Umgang miteinander
Transparente und flache Hierarchien sowie kurze Kommunikations- und Entscheidungswege
Internationale Vielfalt: multikulturelle Teams

Wir bieten ein vergiitetes, 6-monatiges Vollzeit-Praktikum (38 Stunden/Woche). Die Ubernahme in eine
Festanstellung ist moglich.
Wenn Sie sich mit diesem Profil wohl fiihlen, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte bewerben Sie sich ausschlieflich Uiber unsere Website:

https://www.beo-doc.de/mitarbeit/stellenangebote
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