Universitat Hildesheim, Institut fiir Sozialwissenschaften, Fach Soziologie

Hinweise zum Verfassen eines wissenschaftlichen Textes

Liebe Studierende,

auf den folgenden Seiten finden Sie einige Informationen, die flr das Erstellen von
schriftlichen Prifungsleistungen wichtig sind. Dabei geht es nur um praktische und formale
Hinweise, nicht um inhaltliche (d.h. es wird nicht dargestellt, was eine Theorie oder eine
Hypothese ist, wie Daten ausgewertet werden, usw.).

Im Zweifel sollten Sie immer mit dem jeweiligen Dozenten oder der jeweiligen Dozentin
abklaren, ob Sie sich an diese Handreichung halten kénnen, oder ob es gesonderte
Empfehlungen gibt.

Die hier zusammengefassten Informationen folgen dem Stil einer Hausarbeit, d.h. auf der
nachsten Seite finden Sie ein Muster fiir ein Deckblatt, auf der dritten Seite ein Muster fiir
ein Inhaltsverzeichnis, usw.



[Name/Ort der Universitit]
Fachbereich x

Institut xx
Winter-/Sommersemester xx

[Titel der Arbeit]

[Untertitel]
[Name der Verfasserin/des Verfassers]

Matrikelnr.: xxxxxxx
Studiengang: xxxxx
Studiensemester: xxxx

Titel der Lehrveranstaltung: xx
Name des Dozenten/der Dozentin: xx

Modul: xx
Leistungspunkte: xx

Abgabedatum: xx



Inhaltsverzeichnis

Es empfiehlt sich dringend, das Inhaltsverzeichnis automatisch vom Textverarbeitungsprogramm

(i.d.R. Word) erstellen zu lassen. Dazu markiert man im Text die Uberschriften iiber die

Formatvorlagen als Uberschrift 1, Uberschrift 2 (zweite Gliederungsebene), Uberschrift 3 (dritte Ebene
usw). Uber das Menii Einfiigen/Index und Verzeichnisse kann dann das Inhaltsverzeichnis erstellt

werden.

Ein automatisch erstelltes Inhaltsverzeichnis hat den Vorteil, dass die Struktur der Arbeit auch optisch
schnell erkennbar wird, da z.B. Unterebenen eingeriickt oder kursiv dargestellt werden, und dass die
Seitenzahlen stimmen (nach Uberarbeitungen im Text kann das Inhaltsverzeichnis automatisch

aktualisiert werden).

Wenn lhr Text Abbildungen oder Tabellen enthilt, sollten Sie ein Abbildungs- und ein
Tabellenverzeichnis erstellen (fehlt in diesem Beispiel).

1. EINLEITUNG Gliederungspunkte/-
ebenen umfassen

2. DIE LITERATURRECHERCHE immer mindestens zwei
Abschnitte, d.h. auf 2.1

2.1. Der Fernleihekatalog GVK plus folgt 2.2

2.2 Die Bibliothek und der Hildesheimer Katalog (HILKAT)

2.3 Die Elektronische Zeitschriftenbibliothek (Regensburger Katalog)
2.4 Die Online-Ressourcen des Springer-Verlags

2.5 Zeitschriftendatenbanken und Webseiten einzelner Zeitschriften

2.6 Google Scholar

. DAS ZITIEREN

LITERATURVERZEICHNIS

EIGENSTANDIGKEITSERKLARUNG

BEWERTUNGSKRITERIEN FUR WISSENSCHAFTLICHE TEXTE

Die Anzahl der Kapitel ist variabel.
Das erste Kapitel sollte mit
»Einleitung” liberschrieben sein, das
letzte mit ,,Zusammenfassung”,
»Schluss”, ,,Restimee”, ,Fazit” oder

dhnlichem. Seitenzahlen (wichtig!) rechtsbiindig




Die Einleitung sollte etwa 10 Prozent der Arbeit ausmachen, mindestens
aber eine Seite! Der Einstieg sollte idealerweise das Interesse am Thema
1. Einleitung 4// wecken, dazu kann man zum Beispiel ein provokantes Zitat wahlen oder
auf ein Ereignis verweisen, das viel Aufmerksamkeit erzeugt hat.

Wissenschaftliche Arbeiten zu schreiben ist gar nicht so einfach! In den Geistes- und
Sozialwissenschaften werden neue Erkenntnisse (auch: ,,Forschungsbefunde”), nach denen
jede Wissenschaft immer sucht, nicht etwa in Form von neu entwickelten Maschinen,
Medikamenten oder Softwareprogrammen prasentiert, sondern ganz (iberwiegend in Form
von (schriftlichen) Texten. Grundlage fiir die Erlangung von neuen Wissensbestdanden ist in
den Sozialwissenschaften sehr haufig auch die Sammlung von ,Daten” (mithilfe von
standardisierten  Fragebogen, qualitativen Interviews, Recherche von Bildern,
Beobachtungen, Textanalysen 0.4.). Die Erkenntnisse, die man aus diesen Daten zieht (Uber
statistische oder qualitative, interpretierende Auswertungen) werden dann wiederum immer
auch in Textform dargestellt. Eine wissenschaftliche Publikation zeichnet sich durch gewisse
Kriterien aus, unter anderem das der Objektivitit und das der intersubjektiven
Nachvollziehbarkeit. Um dies zu gewahrleisten, ist eines der zentralsten Merkmale von
wissenschaftlichen Texten, dass die Entstehung des Textes (zum Beispiel eines Arguments
oder einer Information) nachvollziehbar gemacht wird — durch Zitate und Belege. Fiir den
Nachweis von Quellen haben sich Regeln etabliert, die man zunachst einmal lernen muss. Um
das Lesen und Erfassen wissenschaftlicher Veréffentlichungen zu erleichtern, haben sich
auBerdem gewisse Konventionen der Formatierung entwickelt, die man ebenfalls kennen
sollte.

Es gehort zu jedem Studium dazu, diese Techniken der Produktion von Wissen der
jeweils studierten Disziplin zu lernen. Deshalb sind in vielen Geistes- und Sozialwissenschaften
schriftliche Arbeiten wie Hausarbeiten und Essays — also die Erstellung von wissenschaftlichen
Texten — eine gangige und unverzichtbare Prifungsform. Dabei gilt hdufig das Prinzip ,learning
by doing”, d.h. ab der ersten Studienarbeit sollen lhre geschriebenen Texte zwar den
Anforderungen an wissenschaftliche Arbeiten entsprechen, gleichwohl ist klar, dass Sie diese
Anforderungen und die Techniken des wissenschaftlichen Schreibens erst noch lernen miissen
(Frank et al. 2013: 133, siehe auch Abbildung Al im Anhang). Flr Studierende ist meist
zunachst eine Anforderung an schriftliche Studienarbeit von Interesse: Wie lang sollte die
Arbeit sein? Dafiir gibt es keine festen Regeln, jeder Dozent und jede Dozentin kann eigene
Anforderungen formulieren. In der Regel umfasst eine Hausarbeit im BA-Studium aber etwa
12-15 Seiten (bei 5 Credit Points). Im MA-Studium kann diese Anforderung hoher sein, bei
weniger CP entsprechend niedriger.

In dieser Handreichung wird im Folgenden dargestellt, wie eine Hausarbeit aussehen
sollte. Dabei sollen die wichtigsten formalen Anforderungen (an das Layout des Textes) und
zwei wichtige Bestandteile des Schreibens wissenschaftlicher Arbeiten, namlich die
Literaturrecherche und das Zitieren erldutert werden. Fir ausfihrliche Informationen zu den
weiteren Aspekten und Strategien des wissenschaftlichen Schreibens empfiehlt sich die
Lektlre einer der zahlreichen Einfihrungen in die Techniken wissenschaftlichen Arbeitens
(z.B. Frank et al. 2013, Strulik 2016). Im ersten Kapitel geht es um die Darstellung des
Deckblatts. Das zweite Kapitel widmet sich der Formatierung des Inhaltsverzeichnisses. Im
dritten und vierten Kapitel werden der Umgang mit dem Text vorstellt. Der Schluss widmet
sich dem Literaturverzeichnis.

Grundsatzlich gilt: Die Arbeit muss einheitlich formatiert sein, d.h.
sie sollte durchgingig die gleiche SchriftgroBe (12, 1,5facher
Zeilenabstand fiir Standardtext), Blocksatz und einheitliche
Uberschriften aufweisen. Vor allem sollten Sie einen auch optisch
zusammenhdngenden Text (keine allein stehenden Sitze)
erstellen, der durch Absitze sinnvoll (in Bezug auf den Inhalt)
strukturiert ist! Die Seitenrdander sollten links und rechts 2,5 cm
umfassen.

Im letzten Absatz der Einleitung sollte die
Gliederung der Arbeit zusammengefasst
werden.




2. Die Literaturrecherche

Die Qualitat Ihrer Arbeit steht und fallt mit den Quellen, auf die Sie sich stiitzen kbnnen. Die
Literaturrecherche ist daher ein ganz entscheidender Arbeitsschritt. Um die in der Einleitung
erwdhnten Kriterien an wissenschaftliches Arbeiten zu erfillen (Objektivitat, ,, Wahrheit®) ist
jedoch nicht jede Quelle gleich geeignet. Ein entscheidendes Erfolgskriterium fir lhr Studium
ist es, die wissenschaftliche Giite von verschiedenen Quellen beurteilen zu kénnen. Das ist gar
nicht so schwer, wenn man weil}, dass es unterschiedliche Publikationsformen gibt, von denen
einige mit groRerer Wahrscheinlichkeit wissenschaftlich sind und andere weniger.
Wissenschaftliche Gite wird in der Regel Uber die Begutachtung von (anderen)
Wissenschaftlern sichergestellt (engl. peer review). Diese Begutachtungen sind in besonderem
MaRe sichergestellt bei Fachzeitschriften' und zum Beispiel bei Dissertationen, die als
Monographien in einem Wissenschaftsverlag erschienen sind. Viele Forschungsbefunde
werden auch in Sammelbanden publiziert, bei denen die Herausgeber eine Qualitdtskontrolle
durchfiihren (diese erscheinen dann wiederum in den Wissenschaftsverlagen). Fur die
Literaturrecherche ist das Internet unverzichtbar (es ist nicht etwa so, dass Sie nur gedruckte
Werke aus der Bibliothek als Quelle heranziehen diirfen — im Gegenteil!). Allerdings ist es
entscheidend, aus der Fille der Informationen und Datenbanken im Internet, die , richtigen”,
d.h. wissenschaftlich bewahrten herausfiltern zu kénnen. Die meisten fiir Sie relevanten
Publikationen finden Sie nicht Uber eine einfache Google-Suche. Deshalb sollte lhre
Literaturrecherche auf bestimmten anderen Suchmaschinen und Datenbanken beruhen.

Bei der Literaturrecherche gilt, dass Sie sich entweder an einem Universitatsrechner,
im W-Lan der Universitat oder zuhause Uber eine VPN-Verbindung im Universitatsnetz
befinden sollten, um Zugriff auf die Publikationen zu haben, fiir die die Unibibliothek Lizenzen
besitzt.?

2.1. Der Fernleihekatalog GVK plus’

In diesem Katalog finden Sie iber 84,7 Mio. Titel aus ca. 500 Bibliotheken. Er ist eine wichtige
Ressource, um sich einen ersten Uberblick {iber die Quellenlage zu verschaffen. Er bietet den
Vorteil, dass er auch Aufsdtze aus Fachzeitschriften enthalt und zugleich mit den ,Online
Contents”, also den elektronischen Versionen vieler Quellen, verkniipft ist. Bei Blichern kann
es sein, dass diese nicht in der Unibibliothek zuganglich sind und auch nicht als Ebook
freigeschaltet sind. Dann haben Sie die Moglichkeit, Gber die Unibibliothek eine Fernleihe zu
tatigen (das geht auch fiir Kopien, d.h Zeitschriftenartikel). Wenn Sie auf eine Publikation nicht
Uber den Katalog direkt zugreifen kdnnen und sie nicht vor Ort ist, hilft manchmal auch Google
weiter (s. auch Abschnitt 2.3).

2.2 Die Bibliothek und der Hildesheimer Katalog (HILKAT)?
Wie oben bereits erwdhnt, ist es nicht so, dass Sie nur gedruckte, aus der Bibliothek entliehene
Blicher als Literaturgrundlage nutzen dirfen — und dabei dann diejenigen, die die besten

! Eine Liste von soziologischen Fachzeitschriften finden Sie z.B. hier:
http://www.soziologie.de/de/links/zeitschriften.html, Zugriff am 10.1.2017
? Siehe dazu die Anleitung unter https://www.uni—hildesheim.de/rz/netzwg/vpn/, Zugriff

am 10.1.2017

* https://gso.gbv.de/DB=2.2/LNG=DU/, Zugriff am 10.01.2017
* https://hilkat.uni-hildesheim.de/vufind/, Zugriff am 10.01.2017

FuBnoten sind Endnoten vorzuziehen. Sie konnen
FuBnoten fur zusatzliche Informationen nutzen,
oder z.B. fiir Nachweise von Inhalten aus dem
Internet, die nicht im Literaturverzeichnis
aufgefiihrt werden (s. Kapitel 3).

N




Noten bekommen, diejenigen waren, die es als Erste zur Ausleihe geschafft haben.” Die
Bibliothek (als Ort) ist fir Sie im Zweifel weniger zur Bereitstellung von gedruckten Biichern
wichtig, als als ein Ort, an dem Sie sich zum Beispiel Gber den Umgang mit Literatur
informieren kdnnen. Aullerdem ist die Bibliothek wichtig, weil sie Lizenzen bereitstellt, mit
denen Sie als Angehorige der Universitat aus dem Universitatsnetz auf Online-Ressourcen
(Fachzeitschriften oder Ebooks) zugreifen konnen.

2.3 Die Elektronische Zeitschriftenbibliothek (Regensburger Katalog)®

Auch Uber die elektronische Zeitschriftenbibliothek haben Sie (aus dem Universitdtsnetz oder
Uber den VPN-Zugang einen Ubersichtlichen Zugriff auf elektronische wissenschaftliche
Zeitschriften. Hierbei suchen Sie zunachst nach einem Zeitschriftentitel (nicht nach einem
Aufsatztitel) und konnen dann Gber den Link zu den jeweiligen Zeitschriften in deren Archiven
Artikel suchen oder herunterladen.

2.4 Die Online-Ressourcen des Springer-Verlags ’

Der Springer-Verlag ist ein groBer Wissenschaftsverlag, zu dem unter anderem der VS Verlag
flir Sozialwissenschaften gehort. Sehr viele der bei Springer erscheinenden Publikationen sind
elektronisch zugdnglich (nicht alle sind dann immer auch Uber die Universitat zuganglich,
kénnen aber per Fernleihe beschafft oder von der Universitat angeschafft werden)®.

2.5 Zeitschriftendatenbanken und Webseiten einzelner Zeitschriften

In weiteren Online-Bibliotheken und Verlags-Datenbanken wie jstor.org, SAGE Publications,
ERIC, Project MUSE, Ingenta, tandfonline, usw. sind Millionen von Fachartikeln gespeichert.
Sie mussen diese Datenbanken nicht durchsuchen — in der Regel finden Sie die relevanten
Quellen z.B. Uber den GVK-Plus Katalog. Es kann aber sein, dass Sie Uber ein solches Portal
einen Artikel herunterladen kdnnen, auch wenn sie diesen tiber GVK Plus nicht herunterladen
konnten. In der Regel gelangen Sie auf diese Portale, wenn Sie nach dem Text, den Sie suchen,
googeln.

2.6 Google Scholar’

Google Scholar ist die Wissenschafts-Suchmaschine von Google. Man kann sie als
Suchmaschine verwenden, oder zur Literaturverwaltung. Der Nachteil ist, dass Google Scholar
oft sehr viele Eintrage anzeigt, aber nicht alle brauchbar sind. Die Seite kann aber helfen, wenn
man einen bestimmten Artikel sucht. Vorteil: Es werden auch Verbindungen zu zitierenden
Quellen hergestellt, d.h. man kann sehen, in welchen Arbeiten ein bestimmter Artikel oder ein
bestimmtes Buch zitiert wurde.

> Auf welchen Kriterien die Notenvergabe stattdessen beruht, kdnnen Sie den
Bewertungskriterien am Ende dieses Dokuments entnehmen.

® http://rzblx1.uni-regensburg.de/ezeit/index.phtml|?bibid=UBHI&colors=7&lang=de, Zugriff
am 10.01.2017

7 http://link.springer.com, Zugriff am 10.01.2017

% Sie konnen in der Bibliothek auch Anschaffungsvorschlige machen: https://www.uni-
hildesheim.de/bibliothek/buecher-fuer-studierende/, Zugriff am 10.01.2017

® https://scholar.google.de, Zugriff am 10.01.2017



3. Das Zitieren

Wie in der Einleitung dargestellt wurde, muss die Entstehung des Textes lhrer Arbeit
nachvollziehbar sein. Dabei geht es nicht darum, zu dokumentieren, zu welcher Uhrzeit und
in welcher Umgebung Sie den Text verfasst haben, sondern zu belegen, wie Sie auf einen
bestimmten Gedanken, ein Argument oder an eine bestimmte Information gekommen sind.
Dieses Belegen wird auch Zitieren genannt. Fir das Zitieren gibt es unterschiedliche
Konventionen (in FuBnoten oder mit Kurznachweis im Text, auch amerikanische Zitierweise
genannt). In den Sozialwissenschaften hat sich in den letzten Jahren die amerikanische
Zitierweise durchgesetzt, deshalb wird sie hier vorgestellt. Grundlage fiir das Zitieren ist ein
Literaturverzeichnis (am Ende des Textes), das alle notwendigen Informationen zu jeder
Quelle enthalt (s. dazu das Literaturverzeichnis am Ende dieses Dokuments). Im Text selbst,
werden dann nicht alle dieser Informationen genannt, wenn man auf eine Quelle verweisen
mochte, sondern nur die zentralen Merkmale, anhand derer sich eine Quelle identifizieren
lasst. Das ist in aller Regel der Autorenname, das Erscheinungsjahr und ggf. die Seitenangabe.
Dieser Beleg wird im Text mit einem sogenannten ,Kurznachweis” vorgenommen. Das sieht
dann in einem Text so aus:

Kurznachweis ohne Autorenname, da dieser schon vorher genannt wird

Nach Pierre Bourdieu (1992) ist Kapital mehr als nur Geld und Vermdgen. Auch aus
sozialen Beziehungen kann man buchstablich ,Kapital schlagen”“. Und auch
Handlungskompetenzen (Wissen, Bildung) stellen ein Kapital dar, das
gewinnbringend eingesetzt werden kann (ebd. S. 55f.) In den gegenwartigen
Wissensgesellschaften wird dieses sogenannte Rulturelle Kapital immer wichtiger.
Wissensgesellschaften zeichnen sich dadurch aus, dass in ihnen ,,Neben Geld und
Macht [.] Informationen, Wissen und Expertise nun als gleich herechtigte Ressourcen

gesellschaftlicher Reproduktion [gelten]“ (Maasen 213: 194), Autorenname mit ebd. abgekiirzt, da es sich um die
gleiche Quelle wie im vorangegangenen

Kurznachweis handelt.
Entscheidend beim Kurznachweis ist, dass die Merkmale zur Identifizierung vollstandig

angegeben sind (Autor, Jahr, ggf. Seite). Es sind alle Autoren zu nennen (nicht die
Herausgeber!), aber in der Regel wird bei mehr als zwei Autoren nach Nennung des ersten
Autors mit ,et al.” abgekiirzt. Der Kurznachweis kann unterschiedlich dargestellt werden,
entweder z.B.: (Bourdieu 1993: 30) oder: (Bourdieu 1993, S. 30). Fur welche dieser
Darstellungen Sie sich entscheiden, ist Thnen Uberlassen, in jedem Fall muss die Darstellung
aber durchgangig einheitlich sein.

Wortliche Zitate sind in Anflihrungszeichen zu setzen. Sie kénnen auch in eigene Satze
eingebunden werden, dabei ist auf die grammatikalische Passung zu achten. Es kdnnen
Auslassungen oder Erganzungen zum besseren Verstandnis in wortliche Zitate vorgenommen
werden, dies wird dann mit eckigen Klammern gekennzeichnet.’® Enthilt ein Zitat
Hervorhebungen (z.B. kursiv gesetzten Text), so sind diese zu Ubernehmen. Eigene
Hervorhebungen sind zu kennzeichnen mit dem Zusatz: (Hervorhebungen im Original), bzw.
(Hervorhebungen XY (eigene Initiale)). Fehler im Originalzitat konnen mit (sic!) im Zitat
gekennzeichnet werden. SinngemaRe Zitate werden mit dem Zusatz ,vgl.” vor dem
Autorennamen im Kurznachweis erganzt.

10 Auslassungen weniger Worte werden dabei durch drei Punkte ... angezeigt, Auslassungen
eines Nebensatzes oder langerer Textpassagen werden mit eingeklammerten
Punkten gekennzeichnet [...]



Bei der amerikanischen Zitierweise ,im Text” benutzen Sie Fulnoten zum Beispiel
dann, wenn Sie einen Sachverhalt genauer erklaren méchten”, oder wenn Sie ergdanzende
Informationen geben mdchten, zum Beispiel zu Abkiirzungen. Sie kénnen FuRnoten aber auch
benutzen, um zum Beispiel auf Webseiten zu verweisen, von denen Sie bestimmte
Informationen haben, wenn es sich dabei um Content handelt, der nicht die Kriterien erfillt,
um als Quelle ins Literaturverzeichnis aufgenommen zu werden."? Beachten Sie dazu auch die
Informationen im Literaturverzeichnis dieses Dokuments.

Beim Umgang mit lhren Quellen kann es hilfreich sein, ein
Literaturverwaltungsprogramm zu nutzen. Es gibt mehrere Programme, die teilweise als
Freeware im Internet verfligbar sind. Das Literaturverwaltungsprogramm erstellt eine
Datenbank aus lhren Quellen und st hilfreich flir die Formatierung des
Literaturverzeichnisses. Weitere Informationen dazu bekommen Sie zum Beispiel in der
Unibibliothek (Abbildung 1]\

Was kann Literaturverwaltungssoftware?

Literaturverwaltungssoftware kann Ihnen das wissenschaftliche Arbeiten erleichtern: So lassen sich mit ihrer Hilfe Literaturangaben aus
dem Internet, Bibliothekskatalogen und Datenbanken sammeln, verwalten und mit Notizen anreichern. Diese Angaben verkniipfen Sie mit
Ihrem Textprogramm und lassen Sie sich bei Betjarf in géngigen Zitierstilen als Literaturverzeichnis, Quellen-Nachweis im Text und FuBnote
ausgeben. Jede Firma bietet zudem weitere Funktionen und Lizenzbedingungen an.

Ihre wissenschaftliche Arbeit miissen Sie zwar imiper noch selber schreiben. Wir zeigen lhnen, wie Sie die Software sinnvoll und
zeitsparend einsetzen. Vereinbaren Sie einen Termin\zu Citavi oder Zotero!

Abbildung 1: Informationen zu Literaturvexwaltungssoftware. Quelle: Screenshot der Seite https://www.uni-
hildesheim.de/bibliothek/schulung-beratung/literaturverwaltung-citavi-zotero/, Zugriff: 10.01.2017

N

Abbildungen und Tabellen miissen beschriftet und nummeriert
werden (und es wird ein Abbildungs- und Tabellenverzeichnis
erstellt). AuBerdem muss auf eine Abbildung oder Tabelle im Text
Bezug genommen werden (unter Nennung der Abbildungs-
/Tabellennummer).




Literaturverzeichnis

In lhrem Literaturverzeichnis (und entsprechend in lhren Kurznachweisen im Text) sollten nur solche
Quellen stehen, die folgende Kriterien erfiillen:

1. Es gibt einen Autor (kann auch eine Organisation sein)

2. Es gibt ein Erscheinungsdatum (in der Regel das Jahr)

3. Es gibt einen Titel / eine Uberschrift

4. Es gibt eine erste und eine letzte, durchnummerierte Seite

5. Es gibt einen Erscheinungsort (eine Fachzeitschrift, einen Verlag, eine Internetseite)

Das Literaturverzeichnis ist alphabetisch sortiert und nicht weiter untergliedert.

Bourdieu, Pierre (1992): Die verborgenen Mechanismen der Macht. Schriften zu Politik &
Kultur 1. Hamburg: VSA-Verlag

Frank, Andrea; Haacke, Stefanie; Lahm, Swantje (2013): Schliisselkomptenzen. Schreiben in
Studium und Beruf. Stuttgart/Weimar: J.B. Metzler

Maasen, Sabine (2013): Wissensgesellschaft. In A. Scherr (Ed.), Soziologische Basics.
Wiesbaden: VS Verlag fir Sozialwissenschaften. 279-286

Strulik, Torsten (2016): Schreiben im Soziologiestudium. Erfolgreich einsteigen in das Denk-
und Schreibkollektiv Soziologie. Opladen/Toronto: Barbara Budrich

Fiir die Formatierung des Literaturverzeichnisses gibt es verschiedene Konventionen (Stile).
Sie unterscheiden sich zum Beispiel darin, ob die Vornamen der Autoren ausgeschrieben
oder abgekiirzt werden oder das Jahr mit oder ohne Klammern geschrieben wird. Wichtig
ist hier die Einheitlichkeit — und dass alle relevanten Merkmale der Quelle genannt sind,
d.h.:
e Autorenname
e Jahr
o Titel
e Bei Sammelbanden: Herausgebernamen und Titel des Sammelbandes,
Seitenzahlen
e Bei Zeitschriften: Name der Zeitschrift, Jahrgang, Nummer der Ausgabe,
Seitenzahlen
e BeiBiichern/Sammelbinden: Ort und Name des Verlags

Wie die Beispiele oben zeigen, sind je nach Art der Quelle (Zeitschriftenaufsatze, Biicher,
Aufsatze in Sammelwerken) teilweise unterschiedliche Informationen zu nennen. Es
empfiehlt sich, sich an beispielhaften Quellen zu orientieren (zum Beispiel dem
Literaturverzeichnis eines beliebigen Artikels aus der Kélner Zeitschrift fiir Soziologie).




Anhang

Den Anhang kdnnen Sie nutzen, um erganzende Materialien zur Dokumentation lhres Vorgehens zur
Verfiligung zu stellen (zum Beispiel Transkripte, Fragebégen etc.). Haufig werden auch Tabellen und
Abbildungen, die im Hauptteil zu viel Platz wegnehmen wiirden, in den Anhang gestellt. Wichtig ist
auch hier die Beschriftung!

Dreischritt

Formulierung der Fragestellung und des Ziels der Arbeit

Eine Fragestellung selbst zu entwickeln, fallt vielen schwer. Mit dem Drei-
schritt kénnen Sie nicht nur benennen, wie |hr Thema lautet, sondern auch
tuberlegen, was Sie in lhrer Arbeit herausfinden mochten und warum lhr
Projekt einen Gewinn fiir potenzielle Lesende darstellt. Aus diesen Uberle-
gungen heraus konnen Sie dann eine Fragestellung entwickeln, das Ziel |hrer
Arbeit definieren und eine Arbeitshypothese aufstellen.

Anleitung: Fiillen Sie nacheinander die folgenden Punkte aus. [hre Antworten
missen noch nicht ausgereift sein; probieren Sie ruhig ein wenig herum.

1. Thema benennen (= woriiber schreibe ich?)

Jlch untersuche [ arbeite an [ schreibe tber ..."
2. Fragestellung einarbeiten (= was will ich wissen?)

..., weil ich verstehen [ herausfinden / nachvollziehen méchte, ..."
3. Untersuchungsziel definieren (= warum will ich das wissen?)

.- Um zu tiberlegen [ festzustellen [ zu priifen / herauszufinden, ..."

Formulieren Sie das, was Sie unter 2. geschrieben haben, zu einer Frage um.
Formulieren Sie das, was Sie unter 3. geschrieben haben, zu einer Aussage
um und vollenden Sie folgenden Satzbeginn: Ziel dieser Arbeit ist es, ...

Aus dem formulierten Ziel konnen Sie eine Arbeitshypothese ableiten,

die folgendermaBen beginnt: Ich nehme an, dass...

Abbildung A1: Technik Dreischritt zur Entwicklung einer Fragestellung. Quelle:: https://www.zfsk.uni-
hannover.de/fileadmin/zfsk/pdf/Schreibwerkstatt/Starthilfe_Schreiben.pdf, Zugriff 10.01.2017



Eigenstindigkeitserklirung

Hiermit versichere ich, dass ich die vorliegende Seminararbeit selbstdndig und
nur mit den angegebenen Hilfsmitteln verfasst habe. Alle Passagen, die ich
wortlich aus der Literatur oder aus anderen Quellen wie z. B. Internetseiten
iibernommen habe, habe ich deutlich als Zitat mit Angabe der Quelle kenntlich
gemacht.

(Unterschrift)



Bewertungskriterien fiir wissenschaftliche Texte

Inhaltliche Kriterien

1.) Klare und genaue Angabe des Gegenstandes, der Fragestellung und/oder des Ziels der
Arbeit

2.) Rechtfertigung der Themenwahl durch den Nachweis ihrer wissenschaftlichen und
praktischen Bedeutung

3.) Klare Definition der verwendeten theoretischen Begriffe, einheitliche Verwendung
der Begriffe

4.) klare Gedankenfiihrung und schlissiger Aufbau des Argumentationsgangs

5.) problemorientiertes, iberzeugendes Argumentieren

6.) Uberzeugende Auseinandersetzung mit den Inhalten (Bericksichtigung verschiedener
Moglichkeiten der Interpretation und Erklarung von (theoretischen) Positionen)

7.) Erfassung des Gegenstandes/ Beantwortung der Fragestellung/Erreichung des
Untersuchungsziels

8.) weiterfiihrende Uberlegungen zum Thema (kritische Sichtweisen, Aufzeigen von
Forschungsliicken etc.)

9.) Schwierigkeitsgrad der Aufgabe (eigene/ kontroverse Thesen/ Schlisse)

Formale Kriterien

10.) vollstandiges und korrektes Deckblatt

11.) korrekte Rechtschreibung und Grammatik

12.) Ausgewogene Gliederung

13.) erhellende Einleitung

14.) tbersichtliche Zusammenfassung der Ergebnisse

15.) klare Sprache, liberzeugender Ausdruck

16.) korrekte Quellenangaben

17.) selbststandig erschlossene Literatur




