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1. Anmelden im Portal für Lehre und Studium (PLuS) 

 

 Melden Sie sich mit Ihren persönlichen Daten im PLuS an. 

(Portal für Lehre und Studium: hƩps://plus.uni-hildesheim.de) 

 

2. NavigaƟon (Wo finde ich die FunkƟon?) 

 

 Navigieren Sie über        Service  Anträge  Änderung Personendaten 

 

alternaƟv  

 

 Navigieren Sie über        Mein Studium  Studienservice  

 

  

3. Der Antrag 

 

 

 

 

 

 

3.1. Erfassen eines neuen Antrags 
 

 Mit              können Sie einen neuen Antrag erfassen. 

 

3.2. Auswahl eines Änderungsgrundes 
 

 Wählen Sie aus dem Dropdown-Menü den für Sie passenden Grund aus 

 Sollten Sie mehrere Änderungen benöƟgen, erfassen Sie entsprechend mehrere 

Anträge 
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3.3. Daten erfassen 
 

 Ändern Sie Ihre persönlichen Daten  

o (Das System zeigt Ihnen an, wie die Daten aktuell bei uns gespeichert sind) 

 

 Laden Sie die geforderten Nachweise im Portal hoch 

o Es können maximal drei Dokumente hochgeladen werden. 

o Sollten Sie mehrere Nachweise hochladen wollen, fügen Sie diese biƩe zu einer 

PDF-Datei zusammen.  

o Eine Liste mit geeigneten Nachweisen finden Sie unter „Hinweise & 

InformaƟonen“ im Kopf des Antrags. 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

3.4. BestäƟgung der Angaben/Antrag abgeben   

 

 Nachdem Sie alle Daten erfasst haben, bestäƟgen Sie die RichƟgkeit Ihrer Angaben und 

senden den Antrag an das ImmatrikulaƟonsamt. 

 

   

     

 

 

 

 Eingereichte Anträge können nicht selbstständig zurückgezogen werden! 

 Sollte Ihnen ein Fehler unterlaufen sein, wenden Sie sich biƩe unter Angabe Ihrer 

Matrikelnummer an Frau Zabel: sekretariat-d3@uni-hildesheim.de 

 

 

Bi e sehen Sie von Rückfragen zu Ihrem Bearbeitungsstatus ab. Das Immatrikula onsamt wird Ihren 

Antrag zeitnah bearbeiten. Bi e kontrollieren Sie regelmäßig und selbstständig Ihren Antragsstatus. 
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4. Antrag zwischenspeichern (opƟonal) 

 

 Über den BuƩon „Antrag zwischenspeichern“ haben Sie die Möglichkeit, Ihren Antrag zu 

einem späteren Zeitpunkt abzugeben oder ggf. mit fehlenden Nachweisen/Daten zu 

vervollständigen. 

 

 BiƩe beachten Sie hierzu den Bearbeitungsstatus meiner Anträge -> Meine 

zwischengespeicherten Anträge 

 

5. Bearbeitungsstatus meiner Anträge 

 

 Auf der Übersichtsseite (zu finden unter Punkt 2: „Naviga on“) finden Sie alle Anträge, die 

erfasst wurden, getrennt nach Status. 

 

5.1. Meine abgegebenen Anträge 

 Status Ihres Antrages: „Antrag online gestellt“ 

o Antrag ist beim ImmatrikulaƟonsamt eingegangen, aber noch nicht bearbeitet. 

o Über      kann der Antrag jederzeit eingesehen werden, jedoch nicht mehr       

       verändert werden. 

 

   

 

 

 

 

5.2. Antragsbearbeitung abgeschlossen 
 Status Ihres Antrages: „Bearbeitung abgeschlossen“ 

o Ihr Antrag wurde „Genehmigt“/„Abgelehnt“ oder storniert.  

o Hinweise zu einem Ablehnungsgrund können über       eingesehen werden 

o Abgeschlossene Anträge sind final und können nicht mehr geändert werden.  

Geben Sie bei Bedarf ggf. einen neuen Antrag ab. 
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5.3. Anträge biƩe überprüfen und neu senden 
 Status Ihres Antrages: „Antrag zur Überarbeitung zurück gesendet“ 

o Ihr Antrag wurde vom ImmatrikulaƟonsamt bearbeitet, konnte aber bisher nicht 

genehmigt werden.  

o Über        haben Sie die Möglichkeit, die für Sie hinterlegte Nachricht zu lesen. 

o Überarbeiten Sie mit dem      Ihren Antrag und reichen Sie ihn erneut ein. 

 

 

 

 

   

 

 

 

5.4. Meine zwischengespeicherten Anträge   

 Status Ihres Antrages: „Antrag in Vorbereitung“ 

o Anträge in diesem Status kann das ImmatrikulaƟonsamt nicht einsehen oder 

bearbeiten. 

o Anträge in diesem Status können jederzeit über den      gelöscht oder über                                           

weiterbearbeitet werden. 

o        Gelöschte Anträge können nicht wiederhergestellt werden! 

   

 

 

 


