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Anleitung fur den

Online-Antrag zur Anderung von Personendaten

(Stand 09.02.24)
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1. Anmelden im Portal fiir Lehre und Studium (PLuS)

e Melden Sie sich mit lhren personlichen Daten im PLuS an.
(Portal fur Lehre und Studium: https://plus.uni-hildesheim.de)

2. Navigation (Wo finde ich die Funktion?)

e Navigieren Sie Uber E% Service = Antriage = Anderung Personendaten

alternativ

e Navigieren Sie liber E% Mein Studium -> Studienservice

'Y @ Antrag Anderung Personenstandsdaten

3. Der Antrag

Informationen
Anderung von Personendaten
Anderungen Ihrer personlichen Daten sind stets dem Immatrikulationsamt mitzuteilen.
Um Personendaten zu ndern, nutzen Sie zur Ubermittiung an das Immatrikulationsamt bitte den Online-Antrag “Anderung Personendaten”
Der Antrag kann jederzeit gestellt werden. Es sind entsprechende Nachweise hochzuladen. Nahere Informationen stehen Ihnen beim jeweiligen Antrag zur Verfugung,

Anderungen Ihrer personlichen Kontaktdaten wie 2. B. Anschrift, oder Telefonnummer Sie vornehmen. Nutzen Sie dafur

= » Mein Studium » Studienservice den Reiter Kontaktdaten

Soliten Sie Hilfe benotigen, haben wir fur Sie eine ausfuhrliche Dokumentation bereitgestelt

®

3.1. Erfassen eines neuen Antrags

. Neuen Antrag erfassen . . .
o Mit © pmsmiianasani kdnnen Sie einen neuen Antrag erfassen.

3.2. Auswahl eines Anderungsgrundes

e Wahlen Sie aus dem Dropdown-Men den fir Sie passenden Grund aus

e Sollten Sie mehrere Anderungen benétigen, erfassen Sie entsprechend mehrere
Antrage

Antrag erfassen und bearbeiten @ Hilfe

Grund auswahlen

(@ Hinweise & Informationen

Sie erhalten hier weitere Informationen zur Erfassung Ihrer| 1 Staats

Die mit Sternchen (*) versehenen Feider sind Pflichtangaben.




3.3. Daten erfassen

e Andern Sie Ihre persdnlichen Daten
o (Das System zeigt Ihnen an, wie die Daten aktuell bei uns gespeichert sind)

e Laden Sie die geforderten Nachweise im Portal hoch
o Es kénnen maximal drei Dokumente hochgeladen werden.
o Sollten Sie mehrere Nachweise hochladen wollen, fiigen Sie diese bitte zu einer
PDF-Datei zusammen.
o Eine Liste mit geeigneten Nachweisen finden Sie unter ,Hinweise &
Informationen” im Kopf des Antrags.

Daten eingeben
@ Bitte geben Sie Ihre zu andernden Personendaten ein.
* Nachname | Mustermann

Geburtsname | Musterfrau

Nachweis hinzufigen

@ Bitte laden Sie mindestes einen der geforderten Nachweise/Dokumente hoch.

* Nachweis(e) ¥ Auswahlen (hier klicken oder Datei hineinziehen) ®

Kommentar

3.4. Bestdtigung der Angaben/Antrag abgeben

. Nachdem Sie alle Daten erfasst haben, bestatigen Sie die Richtigkeit lhrer Angaben und
senden den Antrag an das Immatrikulationsamt.

(@ Yvichtige Informationen
[ Igh versichere die Vollstandigkeit und Richtigkeit der von mir gemachten Angaben.
Zuruck Antrag zwischenspeichern | @ Antrag abgeben

. Eingereichte Antriage konnen nicht selbststandig zuriickgezogen werden!
) Sollte Ihnen ein Fehler unterlaufen sein, wenden Sie sich bitte unter Angabe Ihrer
Matrikelnummer an Frau Zabel: sekretariat-d3@uni-hildesheim.de

Bitte sehen Sie von Rlickfragen zu lhrem Bearbeitungsstatus ab. Das Immatrikulationsamt wird lhren
Antrag zeitnah bearbeiten. Bitte kontrollieren Sie regelmdfig und selbststédndig lhren Antragsstatus.




Antrag zwischenspeichern (optional)

e Uber den Button , Antrag zwischenspeichern“ haben Sie die Méglichkeit, lhren Antrag zu
einem spateren Zeitpunkt abzugeben oder ggf. mit fehlenden Nachweisen/Daten zu
vervollstandigen.

e Bitte beachten Sie hierzu den Bearbeitungsstatus meiner Antréige -> Meine
zwischengespeicherten Antrage

Bearbeitungsstatus meiner Antrage

e Auf der Ubersichtsseite (zu finden unter Punkt 2: ,,Navigation“) finden Sie alle Antrige, die
erfasst wurden, getrennt nach Status.

5.1. Meine abgegebenen Antrage
e Status lhres Antrages: ,,Antrag online gestellt”
o Antrag ist beim Immatrikulationsamt eingegangen, aber noch nicht bearbeitet.
o Uber By kann der Antrag jederzeit eingesehen werden, jedoch nicht mehr
verandert werden.

Anderung Personendaten - Vorname,- und/oder
Personenstand

Am 26.05.2023 erfasst
() Am 26.05.2023 abgegeben
[@ Antrag online gestellt

5.2. Antragsbearbeitung abgeschlossen
e Status lhres Antrages: ,,Bearbeitung abgeschlossen”
o |hr Antrag wurde ,, “/,Abgelehnt” oder storniert.
o Hinweise zu einem Ablehnungsgrund kénnen lber .'..Oeingesehen werden
o Abgeschlossene Antrage sind final und kdnnen nicht mehr gedandert werden.
Geben Sie bei Bedarf ggf. einen neuen Antrag ab.

Anderung Personendaten - Vorname,- und/oder
Personenstand

Am 20.06.2023 erfasst

/) Am 20.06.2023 abgegeben
[@ Bearbeitung abgeschlossen
8§ Genehmigt




5.3. Antrdge bitte liberpriifen und neu senden
e Status lhres Antrages: ,Antrag zur Uberarbeitung zuriick gesendet”
o |hr Antrag wurde vom Immatrikulationsamt bearbeitet, konnte aber bisher nicht
genehmigt werden.
o Uber E.D haben Sie die Moglichkeit, die fiir Sie hinterlegte Nachricht zu lesen.
o Uberarbeiten Sie mit dem # lhren Antrag und reichen Sie ihn erneut ein.

Anderung Personendaten - Vorname,- und/oder
Personenstand

4o
w,

[%%] Am 03.08.2023 erfasst
(/) Am 03.08.2023 abgegeben
[@ Antrag zur Uberarbeitung zuruck gesendet

5.4. Meine zwischengespeicherten Antrage
e Status lhres Antrages: ,, Antrag in Vorbereitung”
o Antrage in diesem Status kann das Immatrikulationsamt nicht einsehen oder
bearbeiten.
o Antrage in diesem Status kbnnen jederzeit Giber den w geléscht oder tiber &
weiterbearbeitet werden.
o A\ Geldschte Antrage konnen nicht wiederhergestellt werden!

Anderung Personendaten - Vorname,- und/oder
Personenstand

%] Am 03.08.2023 erfasst
[@ Antrag in Vorbereitung




