
November 2023

Praktikumseinweisung 
zum Praxisblock 2024

Lehramt an Grundschulen, 
Lehramt an Haupt- und Realschulen
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1. Rechtlicher Rahmen

Rahmenstudienordnung

 Die Rahmenstudienordnung regelt die 
fächerübergreifenden Studienelemente

 Dazu gehören: Praxisphase, Projektband, Modul 
Inklusion, schulstufenspezifisches Angebot, 
Optionalbereich und das Masterabschlussmodul

 Wo finden Sie die Rahmenstudienordnung, 
Studien- und Prüfungsordnungen?
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 Bezug ist der Erlass des Kultusministeriums 
Niedersachsen (MK): „Umfragen und Erhebungen in Schulen/ Projektband“ 
(RdErl. d. MK v. 1.12.2015 - 26 – 81 402 – VORIS 22410 – Bezug: RdErl. d. MK v. 
1.1.2014 (SVBl. S. 4) – VORIS 22410)

 Durchführung Projektband: sog. “kleine” Verfahren – 
nur Einverständnis der Schulleitung: keine Genehmigung 
durch die Regionalen Landesämter für Schule und Bildung 
(RLSB) erforderlich. Hinweis: Die Schulleitungen sind 
berechtigt, das Anliegen zu genehmigen ODER abzulehnen.

2. Ablauf und Anforderungen: Praxisphase, 
Praxisblock und Projektband

Projektband

Praxisblock
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Ab 11. Januar 2024: Kontaktaufnahme per 
bis 19. Januar 2024  Telefon/E-Mail mit den Schulen
Ab 19. Februar 2024: Beginn Praxisblock

21. - 24. Mai  2024: Exkursions- und Projektwoche an 
  der Universität

21. Juni 2024:  Ende Praxisblock (Beginn Sommerferien) 
  Achtung: Das Semester an der 
  Universität endet erst am 12. Juli 2024!

2. Ablauf und Anforderungen: Praxisphase, 
Praxisblock und Projektband

Vorbereitung bis zum Praxisblock
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2. Ablauf und Anforderungen: Praxisphase, 
Praxisblock und Projektband

Dann gestalten Sie 
eigenen Unterricht:
 Unterrichten: 2h/Woche 

(Praxisblock: ca. 
12h/Fach)

 Anwesenheit: 
15h/Praktikumswoche 
(Mo-Mi)

Projektband

Sie starten mit 
Hospitation: 
 In den ersten zwei 

Wochen des Praktikums 
begleiten Sie Ihrer/n 
Mentor*in im Unterricht 
und hospitieren (kleine 
Unterrichtssequenzen)

Praxisblock
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 Kontakt: Wir kontaktieren Sie nur über Ihre 
Universitäts-E-Mail! 

 Mutterschutz: Melden Sie sich umgehend. 
Gefährdungsbeurteilung!

 Impfpflicht für Masern: Impfnachweis bei Antritt 
des Praktikums. Ist Ihr Impfschutz unsicher? „Tita-
Bestimmung“ beim Hausarzt.

3. Was Sie unbedingt wissen sollten!
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 Pausenaufsicht: nur in Begleitung einer Lehrkraft.

 Vertretungsunterricht: nur unter Aufsicht einer 
Lehrkraft (auch: im benachbarten Klassenraum,…)

 Versicherungsschutz: Personenschäden in 
schulischen Belangen: 24/7 während des 
Praxisblocks. Keine Sachschäden (z. B. Schulschlüssel).
Bitte überprüfen: Haftpflichtversicherung incl. 
Schlüsselversicherung?

3. Was Sie unbedingt wissen sollten!
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3. Was Sie unbedingt wissen sollten!

 Krankmeldung im Praxisblock: 
max. 2 Wochen = 6 Tage. Vor allem wichtig bei 
Studierenden mit Priorisierung!

 Ausfall durch: eigene Krankheit, zu betreuende 
Kinder. Bauen Sie sich ein Zeitkontingent auf: 
vorlesungsfreie Zeit, Elternabende, Sportfeste, 
Klassenfahrten (25% der nachweisbaren Kosten 
übernimmt die Universität Hildesheim), Donnerstag & 
Freitag in der Praktikumsschule (nur, wenn keine 
universitären Veranstaltungen stattfinden!)
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4. Zum Verhalten in der Praktikumsschule

 Sie bringen mit: Engagement, Leistungsbereitschaft, 
Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit, Respekt und 
Kommunikation!

 Sie kennen: Pausenzeiten, Vertretungsplan, Kopierer, 
Hausordnung, Handynutzung, Schulprogramme, 
Leitbilder, Ansprechparter*innen

 Beachten Sie: Eine Unterbringung im Lehrerzimmer ist 
ggf. nicht immer möglich!

 Ist der Schule bekannt, dass Studierende auch weiterhin 
an universitären Veranstaltungen teilnehmen?
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4. Zum Verhalten in der Praktikumsschule

Sie fragen sich:
Was sind meine Ziele/Erwartungen an das 
Praktikum? Welche Aktivitäten über den 
Unterricht hinaus können begleitet werden? 

 Sie haben eine Vorbildfunktion: Ihre Kleidung 
sollte dem Anlass entsprechend angemessen sein! 

 Wie gläsern sind Sie? SocialMedia: Anpassung 
der Einstellungen bei WhatsApp, Instagram, TikTok
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4. Zum Verhalten in der Praktikumsschule

Mentor*innen
Was erhoffe ich mir von meinem/r Mentor*in? 
Wie kann ich unterstützen?

 Sie pflegen einen respektvoller Umgang 

 Sie vereinbaren regelmäßige Termine für 
Rücksprachen. Wichtig: berücksichtigen Sie die 
Dienstzeiten (Wochenende)!
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Beispiel einer Praktikumsschule: Leitfaden für Studenten. Um Ihnen ein erfolgreiches 
Praktikum zu ermöglichen, möchten wir wichtige Hinweise für das Praktikum an unserer Schule 
geben.

Allgemeines
 In unserer Schulgemeinschaft wünschen wir uns freundliche Kommunikation, dazu gehören auch für uns selbstverständliche 

Dinge wie „Guten Morgen“ und „Verabschieden“.
 Stellen sie sich bitte bei den Kollegen, der Schulleitung und dem Sekretariat vor. Damit das Kollegium insgesamt weiß, wer 

hier im Praktikum ist, freuen wir uns über einen Steckbrief mit Bild, der im Lehrerzimmer ausgehängt wird.
 Bei Krankheit bitte im Sekretariat abmelden und Rückmeldung darüber geben, wer der/die betreuende Mentor/ Mentorin ist.
 Über die betreuenden Mentoren und Fächer hinaus, macht es Sinn zu hospitieren und in Absprache mit den Lehrkräften auch 

Einzelbereiche des Unterrichts zu gestalten, um einen breitgefächerten Eindruck des Lehrerdaseins zu bekommen. Da einzelne 
Stunden auch entfallen, können diese Zeiten für Hospitation bei anderen Klassen bzw. Kollegen sehr gut genutzt werden.

 Im Unterricht gelten die Regeln, dass nicht gequatscht,  kein Kaugummi gekaut, die Füße nicht auf den Stuhl gehören und 
das Handy auf lautlos in der Tasche ist, auch für Studenten.

Besuche
 Wenn Unterrichtsbesuche anstehen, bitte zunächst eine Terminabfrage bei der Konrektorin machen.
 Dann mit den betroffenen Kollegen sprechen, deren Unterricht davon betroffen ist. Wenn die dem Termin zustimmen, 

unbedingt den Termin schriftlich mit der Konrektorin abklären (am besten persönlich im Büro), damit dieser Besuch im 
Vertretungsplan erfasst werden kann.

 Unterrichtsentwürfe für Besuche bitte mit den Mentoren absprechen. Die fertigen Entwürfe den Mentoren bitte spätestens 
zwei Werktage vor dem Besuchstermin zukommen lassen (geht auch per Mail). Ausnahmeregelungen können mit den 
Mentoren abgesprochen werden.

 Wenn für Besuche besondere Räume für das Seminar o.ä. gebraucht werden (z.B. die Bibliothek), bitte den Raum bei der 
Konrektorin buchen.

 Vor- und nachbereitende Aufgaben, wie Kaffee, Kekse, Wasser, Geschirr bereitstellen und wieder abräumen, bzw. abwaschen 
ist ebenfalls die Aufgabe der Studenten und nicht die der Sekretärin.

4. Zum Verhalten in der Praktikumsschule
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Fragen? 
Bericht aus der Praxis.
FAQ MASTER LEHRAMT
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5. Formulare

 Sie bekommen 2 Exemplare geheftet. 
 Ein Exemplar verbleibt bei uns. 
 Ein Exemplar nehmen Sie mit. 
Wichtig: 
 Antrag Führungszeugnis (6 Wochen gültig)
 Impfnachweis Masern

Ablauf
1. Sie unterschreiben/ füllen aus.
2. Wir zeichnen gegen.
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In eigener Sache: Gremienwerbung

Regionalnetz Hildesheim: Austausch und 
Gestaltung der Praxisphase im Master 
Lehramt (GHR 300). 
Nutzen Sie als Studierende Ihr Mitsprachrecht! 
Beteiligen Sie sich auf Augenhöhe an der 
Gestaltung der Lehramtstudiengänge und der 
Studienbedingungen. 
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Viel Erfolg im Praxisblock!
www.uni-hildesheim.de/ghr300
koordla@uni-hildesheim.de
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