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Ubersicht

e Motivation / Grundlegendes

e Notwendige Vorbereitungen
1) Wer darf Leistungen verbuchen?

2) Welche Studierenden durfen sich wo
anmelden?

e Leistungsverbuchung in den Instituten
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Motivation




Funktionen der neuen
Prafungsverwaltung "POS”

Einheitliche Online-Prifungsanmeldung fir Studierende
e Zusatzlich nach der Veranstaltungsanmeldung

e Fur alle bescheinigten Leistungen (benotet / unbenotet) -
mit oder ohne Fristen

Online-Leistungsverbuchung durch Prufer / Institute
o Ersetzt Laufzettel + Bescheinigungen soweit moglich
Online-Noteneinsicht fur Studierende
Online-Notenarchiv fur Priufer

Automatisierte Erstellung von Transcript of Records
(mittelfristig: auch mehrsprachiq)

Einheitliches System in den Prifungsamtern
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Grundlegende Prinzipien

e Erhalt der Flexibilitat der ‘Vor-POS’ Zeit

e So wenig Beschrankungen wie moglich durch die POS
Einflhrung

e Zur Not kann alles vom Prufungsamt Ubersteuert werden
e Mit mehr oder weniger Aufwand...
e So viel Kontrolle wie notig

e Hilfreich: Voraussetzungsprufungen bei der Online-
Priafungsanmeldung

e Optimierung von Prozessen

e Vermeidung der Probleme der ‘Vor-POS’ Zeit
und (ggf. vs. ...):
e Minimierung des Aufwands in den Instituten

November 2011 Infoveranstaltung POS



Motivation

Verbesserung bestehender Prozesse

Bzgl. Zeit

e weniger Ruckfragen wg. fehlender Informationen auf
(Papier-)Prufungslisten / Scheinen

e Weniger Verzdgerung durch Postweg / Abtippen / Verlust
von Listen etc.

Bzgl. Qualitat
e Unmittelbare Kontrolle nach der Online-Eingabe
o Keine ‘Abtippfehler’ in den Prafungsamtern

e Automatische Berechnung von Credits
e Bei Wahlveranstaltungen ggf. zum Vorteil der Studierenden

e Datenschutz (keine Aushange von Priufungslisten)
Bzgl. Transparenz
e Welche Veranstaltungen in welchen Studiengangen?

e ... und welche nicht
e Ausnahmen madglich, kdnnen aber besser geprift werden
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Motivation 2

e Neue Funktionalitaten / Moglichkeiten:

Transcript of Records

e Auflistung der zu den Prufungen zugehorigen
Lehrveranstaltungen

Voraussetzungsprufung (optional)
e Erstmal ‘zurtickhaltend’ wg. Flexibilitat
e Nur ‘auf Zuruf’

Vertretungsregelungen in den P-Amtern
Keine ‘Ersatzscheine’ bei Verlust notwendig
Notenarchive fur die Priufer
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Motivation 3

e Vereinfachung und Vereinheitlichung
e ... aber nicht um jeden Preis...

e Einzel- und Sonderfalle weiterhin per Excel-Liste /

Schein / Laufzettel ans P-Amt

e Beispiel: nur 5 Studis in einem Studiengang, aber Zuordnung
von 100 LV zu Prifungen notwendig...

o Beispiel: Individuelle Studienverlaufe (Studium Generale, WPF
im BA SOP)

e Derzeit nicht in POS:
e Austauschstudierende
e Auslaufende Studiengange

o Weitere Infos unter:
e http://www.uni-hildesheim.de/index.php?id=6801

e Nur eingeschrankt in POS:
e Studium Generale / Fundamentale
e ‘Kleine’ Studiengange
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Wichtige Fakten in Klrze

e Insgesamt 2 Anmeldephasen:
e Vor Semesterbeginn: Fur Veranstaltungen

e Nach Semesterbeginn (etwa Woche 3): FUr
Prafungen / Leistungen

-> beide sind unabhangig voneinander
e Online-Prafungsanmeldung fur alle
bescheinigten Leistungen
e Klausuren, Prifungen
e Auch 'Sitzscheine’ etc.

-> Damit die Veranstaltungen im Transcript
erscheinen
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Fragen & Fakten II

e Verbindliche Anmeldungen: Mit Anmeldefrist
o Typischerweise flr Klausuren

e Unverbindliche Anmeldungen: Ohne Fristen
e An- und Abmeldung jederzeit moglich

e Damit die Studierenden (bei Wahlfreiheit) Kontrolle

haben, in welches Modul eine Leistung eingetragen
wird

e Nicht-erschienen = nicht bestanden?
e Nein, bestimmt die Lehrkraft
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Fragen & Fakten III

Umbuchung von Leistungen von Modul X nach
Y?
e Im Prifungsamt moglich

e Ohne 'Extraaufwand’: Wenn Veranstaltung dem
‘Zielmodul” Y im LSF zugeordnet

e Sonst Bescheinigung von der Lehrkraft, dass
Leistung auch fur Modul Y gultig ist
Eingabe ‘alter’ Leistungen aus vergangenen
Semestern?
e Im Prifungsamt, wenn Leistungen vorliegen

e Sonst wenn Studierenden Scheine / Laufzettel im P-
Amt vorlegen
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Probleme

Viele beteiligte Personen / Institutionen
e Mit sehr verschiedenen Anforderungen

— POS-Einfuhrung eine “"Organisatorische
Herausforderung”

— ein System fur alle trotz aller individuellen
Einstellungsmoglichkeiten

Datenschutz + Internet
e macht einiges komplizierter: TAN-Listen etc.

POS basiert auf den Studienordnungen

e ...incl. ggf. darin vorhandener Fehler /
Ungenauigkeiten / ‘das-haben-wir-so-nicht-gemeint’
/ ‘das-praktizieren-wir-anders’ ...
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Problem: Der Ubergang

e Ubergangsphase: nicht alle Studiengdnge im POS
vorhanden

b

Bachelor: (fast) vollstandig
e 2-Facher-Bachelor ‘'ohne Lehramt’ fehlen noch
Master: MEd, MSc IMIT, MSc Winf, MSc PaPsy

Andere Studiengange: Weiterhin Meldung per Excel-Liste
/ [Schein] / Laufzettel

Unschone Parallelwelt

Ubergangsphase mit AugenmaB: Wenn nur wenige
Studierende aus obigen Studiengangen in einer
Veranstaltung, dann Meldung per Excel-Liste weiterhin ok

Scheine bitte nur fur Ausnahmen / Sonderfalle
e Abtippen vermeiden
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Beispiel: Minimierung des
Aufwands

e Frage: Welche Prufungen vorhanden & wer darf
Leistungen online eingeben?
e ‘Original’-POS:
e Neuerfassung von allen Prifungen mit den dazugehorigen
Prafern => Aufwand!
e Aber: Prifung meist einer Lehrveranstaltung zugeordnet

e => ‘Hildesheimer POS Variante’:

1. Zuordnung von LV zu Prifungen

e Alle Dozenten an der LV durfen eingeben, wenn diese eine
TAN-Liste haben und Priferrechte bekommen

e Andere Prifungen: Separat erfassen / ‘Pseudo-LV’ im LSF
2. “Stellvertreter”-Funktion: Person X darf Noten flr Person

Y eingeben
e Externe Lehrbeauftragte, “IT-scheue” Personen, Zentrale
Eingabe durch Hiwis / Sekretariate / Mitarbeiter / ...
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Notwendige Vorbereitungen




3 Schritte zur Vorbereitung

1. Freischalten der neuen Funktionen
1. Pruferrechte: Zuordnung zu Studiengangen
2. Optional: Stellvertreterfunktionen

3. TAN-Liste
=> Bei posadmin at uni-hildesheim.de melden

2. Zuordnung von Lehrveranstaltungen zu
Prafungen

e Trennung von Seminaren / Ubungen, wenn
separate Bescheiniungen notwendig

=> Durch Institute / von posadmins weitestgehend
vorbereitet auf Basis der Angaben im VVZ

3. Kontrolle...

November 2011 Infoveranstaltung POS

16



Schritt 1: Zuordnung von Prufern
Zzu Studiengangen

e \oraussetzung:
e Prufer muss im LSF als Person angelegt sein

e Einloggen als Einrichtungsadmin

e Bearbeiten einer Person, dann Reiter
‘Zuordnung von Studiengangen’
e Zuordnen irgendeines Studiengangs schaltet das

neue Menu ‘Prufungsverwaltung’ in ‘Meine
Funktionen’ fur diese Person frei

e Die zugeordneten Studiengange bestimmen, welche
Prafungen die Person einer LV zuordnen kann

e Sonderregelung fiir Nebenfacher IKU méglich
e Sonst alle Prifungen in IKU freigeschaltet...
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Schritt 1: Stellvertreterfunktion

e Person X soll Leistungen f. Person Y
eingeben kdnnen

e Bitte bei mir melden, das kann derzeit nicht
Uber das LSF konfiguriert werden

e Bitte nur von ‘offiziellen’ Personen (z.B.
nicht Uber Hiwis); Noteneingabe ist ein
sensibler Bereich...
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Schritt 1: TAN-Listen

Wer Noten eingeben mochte, benotigt
eine initiale TAN-Liste

e Danach konnen neue TAN-Listen auf Basis
der alten TAN-Liste erstellt werden

Direkt bei den POS-Admins anfragen
e Herr Alasti / Frau Rother im Dezernat 3
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Schritt 2: Zuordnung von
Lehrveranstaltungen zu Prifungen

e /Zwel Varianten:

e [Direkte Zuordnung von LV zu Prifungen]
e Reiter 'Zuordnung zu Priafungen’

e Variante nur noch selten genutzt, wenn es
keine LSF-Module gibt

e Indirekte Zuordnung Uber LSF-Module
e Reiter '"Modulzuordnung’
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Schritt 2: Zuordnung von

Lehrveranstalt.

e Wie viele Listen

zu Prufungen II

pro Lehrveranstaltung?

e Eine Parallelgruppe: Eine Liste

e Mehrere Parallelgruppen, keinen
Klausurtermin, ein Dozent pro

Parallelgruppe:

Eine Liste pro

Parallelgruppe

e Mehrere Paralle
eine Parallelgru

e Mehrere Paralle

gruppen, ein Klausurtermin:
Dpe

gruppen, keine Dozenten

pro Parallelgruppe: Eine Liste
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Schritt 2: Zuordnung von LV zu
Prifungen: Besonderheiten

Reiter ‘Zuordnung zu Prufung’: Anzahl der
Nachprufungstermine angeben (falls
vorhanden)

e Nachschreibterminen keine Prufungen zuordnen,
sonst ist der Ausdruck im Transcript of Records
falsch...

Modulprufungen als ‘Lehrveranstaltungen’ im

LSF erfassen und dann der entsprechenden

Prafung zuordnen

e Spart das 'manuelle’ Anlegen von Modulprufungen
und Prufern GUber die POS-Admins
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Schritt 2: Zuordnung von
Lehrveranstaltungen zu Prifungen

Weitere Falle:

e Manuelles Anlegen durch die POS-
Administratoren
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Schritt 3: Kontrolle

Kontrolle der korrekten Zuordnung

e Zuordnung zu LSF-Module:
e Menu “"Meine Funktionen” | “"Kontrolle Zuordnung LSF-
Module zu Veranstaltungen”

e Ubersicht in Baumform, wie Sie die Studierenden bei der
Anmeldung zu den Veranstaltungen sehen

e PDF-Druck des Vorlesungsverzeichnisses
e (nur LSF-Module)

e Zuordnung zu POS-Prufungen

e Menl “Meine Funktionen” | “Prafungsverwaltung” |
“Kontrolle Zuordnung Lehrveranstaltungen — POS-
Prafungen” (Excel)

e Tabellarische Ubersicht fiir eine Einrichtung

e Modulhandbuch mit allen Veranstaltungen eines
Studiengangs
e Z.B. flr Studiengangsbeauftragte
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Schritt 3: Templates (f.
Fortgeschrittene)

e Falls Veranstaltungen i.a. nicht
regelmaniqg:
e Inaktive “Vorlagen”-Veranstaltungen
anlegen

e Zuordnung zu Prufungen, Studiengange,
etc. bereits vorbelegt

e Kann dann kopiert werden
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Verbuchung von Leistungen




Pruferfunktionen in POS

e Menu ‘Meine Funktionen’ =>
‘Prufungsverwaltung’
e Nur wenn POS-Rechte erteilt wurden (s.0.)

e MenuU ‘Notenansicht’

e Archiv bereits eingegebener Noten
e 4 Menls Leistungsverbuchung’
e Menl iTAN-Listen Generierung’

e Wenn TANs auf der bestehenden Liste
verbraucht (bis auf zwei)

e ‘Kontrolle Zuordnung LV - POS-Prufungen’
e Zuordnungen als tabellarische “Ubersicht”
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Notenansicht

Ansicht der in der Vergangenheit uber die
Online-Schnittstelle verbuchten Leistungen

e Vermeidung von Problemen:

e Vom P-Amt erfasste Leistungen sind z.T. ohne
Zuordnung zur Lehrveranstaltung

e Konnten nicht dem ‘richtigen’ Prifer zugeordnet
werden

=> Verwirrung zu Beginn des WiSel10/11
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Leistungsverbuchung: Allgemein

“Leistung”: Sowohl benotete als auch unbenotete
Leistungen

e POS kann dann auch priufen, ob Voraussetzungen erfullt
sind
e Wichtig fur Angabe der Veranstaltungen im Transcript

Achtung: Nur Leistungen verbuchen, die nicht schon ans
Prifungsamt gemeldet wurden! (Doppeleingaben!)

Achtung: Wiederholungspriufungen in Extra-Liste eingeben
o Gefahr, dass existierende Eintrage uUberschrieben werden
Wenn eine Liste fehlt:

e Zuordnung von LV zu Prifung nachholen (einen Tag
warten, nachts werden dazu Aktualisierungen gemacht)

e Bei POS-Admins melden, wenn es keine zugehdrige LV
gibt (oder bei Fragen)
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Leistungsverbuchung konkret

e 2x2 Varianten:
e Online vs. per Excel-Export / Import
e Online: wenige Studis / Korrekturen
o Excel-Export/Import: Viele Studierende
e Veranstaltungs- vs. prufungsbezogen
e Veranstaltungsbezogen: nur eine Liste

e Prifungsbezogen:

e Studierende kénnen vom Prlfer eingetragen werden (in der
passenden Liste)

e U.u. eine Liste pro Studiengang/PO-Version/Prifung

e 4 Moglichkeiten:

Veranstaltungsbezogen, online
Veranstaltungsbezogen, per Excel-Export / Import
Prifungsbezogen, online

Prafungsbezogen, per Excel-Export / Import
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Leistungsverbuchung: Probleme

e Studis kdonnen sich nicht anmelden (aber sollten)
e Zuordnung von LV zu Priufung/Studiengang fehlt
e Voraussetzungsprufung schlagt fehlt?
. nan
e Bitte bei uns melden!

e Studis kdnnen sich anmelden (aber sollten nicht)

e Geschuldet u.a. dem Grundsatz der Flexibilitat

e ‘“Lieber eine Anmeldung irrtiumlich erlauben als irrtimlich
verweigern”

e System kann und soll nicht alle Voraussetzungen abprifen

e Studierende wissen, dass eine erfolgreiche Anmeldung
nicht eine Zulassung zur Prifung ist

e Eine manuelle Kontrolle bei einer Klausuranmeldung mit

expliziter Zulassung / Ablehnung ist moglich
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Schritt 3: Leistungsverbuchung

SoSe 10: Zuordnung zum ‘richtigen” Modul
notwendig (falls Alternativen vorhanden)
e Nur ‘passende’ Studis zu verbuchen

e Bsp: Nur Studis IKU in Prifung IKU,...

e Ggf. Mehrere Verbuchungsschritte pro Veranstaltung
bei Studis aus mehreren Studiengangen

WiSel0/11: Studis melden sich zum ‘richtigen’
Modul an

e Nur noch Verbuchung der Note / des
Prafungsdatums
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Leistungsverbuchung

e Siehe Demo am Ende (wenn noch Zeit
ist...)
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Papierkram...

e Trotzdem noch eine Liste ausdrucken und unterschreiben

e Fur juristische Klarungen falls Prifer “Millionar auf den
Bahamas”

e 2 Jahre Aufbewahrungsfrist
e Wann Scheine / Laufzettel?

e Studierende die sich nicht online anmelden kdénnen

e "Seltene Gaste” (= Studierende aus ungewohnlichen
Studiengangen)
e Studium Generale / Fundamentale

e Kann institutionalisiert werden durch Zuordnung von
Lehrveranstaltung zur ensprechenden ‘SG’ Prifung

e ERASMUS Studierende
e Noch nicht im System vorhandene Studiengange
e Gasthoérer, Jungstudenten

e Ubergang: Scheine “zur Sicherheit” nur, nachdem die
Leistung im System verbucht wurde
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Weitere Informationen

Im Web:

e Projektseite: http://www.uni-
hildesheim.de/index.php?id=3841

e FAQ: http://www.uni-hildesheim.de/index.php?id=3844

e FAQ f. Studierende:
e http://www.uni-hildesheim.de/index.php?id=5648
=> Wird standig aktualisiert
Direkt im LSF in der Online-Hilfe
Bei den POS-Administratoren:
e posadmin (at) uni-hildesheim dot de
Bei mir :)
Wichtig: Die Prufungsamter konnen (in den allermeisten
Fallen) das System manuell Ubersteuern!
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Das Ende...

Danke flrs Zuhoren / Ausprobieren /
Ruckmelden von Fehlern & Geduld beim
Beheben der Fehler / ...
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Fragen?

November 2011
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